
Hoja No De

Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD) Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-21 1 2025-01-21
Sistema de información 

misional Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2025-01-21 2-4 2025-01-21 Ubicacion fisica

3 2025-01-21 5 2025-01-21 Ubicacion fisica
5 2025-01-21 6 2025-01-21 Ubicacion fisica
6 2025-01-21 7 2025-01-21
6 2025-01-21 8 2025-01-21 Ubicacion fiisica

7 2025-01-21 9 2025-01-21 Ubicación física 

8 2025-01-21 10 2025-01-21
Ubicacion fisica 

9  11 Ubicacion fisica 
10 2025-02-27 12 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica 
11 2025-03-03 13 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica 
12 2025-03-28 14 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica 
13 2025-03-31 15 2025-01-04 Laura Colorado Ubicación física 
18 2025-04-29 20 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicación física 
14 2025-04-30 16 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicación física 
15 2025-04-30 17 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicación física 
16 2025-04-30 18 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicación física 
17 2025-04-30 19 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
19 2025-04-30 21 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicación física 
20 2025-05-12 22 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicación física 
21 2025-05-28 23 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicación física 
22 2025-06-16 24 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicación física 
23 2025-06-16 25 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicación física 
24 2025-06-24 26 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicación física 
25 2025-06-24 27 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicación física 
26 2025-06-27 28 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicación física 
27 2025-06-27 29 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicación física 
28 2025-06-03 30 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicación física 
29 2025-07-15 31 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicación física 
30 2025-07-31 32 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicación física 
31 2025-08-26 33 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicación física 
32 2025-08-29 34 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicación física 
35 2025-09-24 37 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicación física 

34 2025-09-26 36 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicación física 
36 2025-09-30 38 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicación física 

Ginna Morantes

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Certificado medico

Seguimiento al desarrollo infantil 
compro/miso de corresponsabilidad
Seguimiento al desarrollo infantil 

Formato de consentimiento 2024
Formato de consentimiento 2025

Registro de novedad del 01/04/2025 al 29/04/2025
cerificado odontologia
certificado crecimiento y desarrollo
certificado médico 
Carnet de vacunacion

Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil 
Registro de novedad del 03/03/2025
Informe al desarrollo infantil 
Seguimiento al desarrollo infantil 

Recibo público 
Formalizacion del cupo
Autorizacion para uso de imagen menor de edad
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT092- 
002-2024 del convenio 7622-2024

Registro de novedad del 21/01/2025

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Testigo documental 

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar

Carnet de vacunacion

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

23- HISTORIAS SOCIALES

10- Historias sociales de primera infancia
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Notas

Responsables

Responsable del área u oficina productora

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Registro de novedades del 12/09/2025 al 24/09/2025

Elaborado por

Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 26/08/2025

Seguimiento al desarrollo infantil

Informe al desarrollo infantil 

Seguimiento al desarrollo infantil

Registro de novedades del 16/06/2025 al 24/06/2025
Informe al desarrollo infantil 
seguimiento al desarollo infantil
Certificado medico general
Registro de novedades del 11/07/2025 al 15/07/2025



3. Código serie 
documental

23

5. Código subserie 
documental

10

6. No 7. Fecha del 
documento 8. Descripción del tipo documental 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación
12. Observaciones

1 2023-12-15 Ficha sirbe 1--3 N/A N/A
Sistema de información misional 

Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 4--5 N/A N/A N/A

3 Carnet de vacunacion 6 N/A N/A N/A
4 Recibo publico 7 N/A N/A N/A
5 2023-01-18 Formamalizacion del cupo 8 N/A N/A N/A

6 2023-01-18
Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales con 
niñas, niñños  y adolescentes enlos servicios de la secretaria distrital 
de integracion social

9-10 N/A N/A N/A

7 2023-01-18 Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT092- 008 
2022 del convenio 

11 N/A N/A N/A

8 2023-01-18 Compromiso a padres de familia 12 N/A N/A N/A
9 2023-01-23 Certificado de crecimiento y desarrollo 13 N/A N/A N/A
10 2023-01-31 Seguimiento al desarrollo infantil 14 N/A N/A N/A
11 2023-02-28 Seguimiento al desarrollo infantil 15 N/A N/A N/A
12 2023-03-01 Compromiso a padres de familia 16 N/A N/A N/A
13 2023-03-31 Informe pedagogico 17 N/A N/A N/A
14 2023-03-31 Seguimiento al desarrollo infantil 18 N/A N/A N/A
15 2023-04-03 Compromiso a padres de familia 19 N/A N/A N/A
16 2023-04-28 Compromiso a padres de familia 20 N/A N/A N/A
17 2023-04-28 Seguimiento al desarrollo infantil 21 N/A N/A N/A
18 2023-05-31 Seguimiento al desarrollo infantil 22 N/A N/A N/A
19 2023-06-01 Compromiso a padres de familia 23 N/A N/A N/A
20 2023-06-30 informe pedagogico 24 N/A N/A N/A
21 2023-06-30 Seguimiento al desarrollo infantil 25 N/A N/A N/A
22 2023-07-04 Compromiso a padres de familia 26 N/A N/A N/A
23 2023-07-06 fotocopia de cedula acudiente 27 N/A N/A N/A
24 2023-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 28 N/A N/A N/A
25 2023-08-01 Compromiso a padres de familia 29 N/A N/A N/A
26 2023-08-31 Seguimiento al desarrollo infantil 30 N/A N/A N/A
27 2023-09-01 Compromiso a padres de familia 31 N/A N/A N/A
28 2023-09-22 Informe al desarrollo infantil 32 2023-09-25 Laura Colorado Ubicación Fisica
29 2023-09-22 Seguimiento al desarrollo infantil 33 2023-09-29 Laura Colorado Ubicación Fisica
30 2023-10-02 Compromiso a padres de familia 34 2023-10-02 Laura Colorado Ubicación Fisica
31 2023-10-31 Seguimiento al desarrollo infantil 35 2023-11-02 Laura Colorado Ubicación Fisica
32 2023-11-01 Compromiso a padres de familia 36 2023-10-02 Laura Colorado Ubicación Fisica
33 2023-11-17 informe pedagogico 37--38 2023-12-05 Laura Colorado Ubicación Fisica
34 2023-12-05 Seguimiento al desarrollo infantil 39 2023-12-05 Laura Colorado Ubicación Fisica
35 2023-12-05 Formalizacion ddel cupo 40 2024-01-22 Fernanda M Ubicación Fisica

36 2024-01-22 Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT092- 008 
2022 del convenio 

41 2024-01-22 Fernanda M Ubicación Fisica

37 2024-01-22 Compromiso a padres de familia 42 2024-01-22 Fernanda M Ubicación Fisica
38 2024-01-31 Seguimiento al desarrollo infantil 43 2024-01-31 Fernanda M Ubicación Fisica
39 2024-02-29 Seguimiento al desarrollo infantil 44 2024-02-29 Fernanda M Ubicación Fisica
40 2024-03-01 Compromiso a padres de familia 45 2024-03-04 Yesenia R Ubicación Fisica
41 2024-03-22 Informe al Desarrollo Infantil 46 2024-04-01 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
42 2024-03-26 Seguimiento al desarrollo infantil 47 2024-04-01 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
43 2024-04-02 Compromisos a padres de familia 48 2024-04-02 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
44 2024-04-30 Seguimiento al desarrollo infantil 49 2024-05-14 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
45 2024-05-15 Compromisos a padres de familia 50 2024-05-22 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
46 2024-05-31 Seguimiento al desarrollo infantil 51 2024-06-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
47 2024-06-04 Compromisos a padres de familia 52 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 

48 2024-06-13
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT 092-008-
2022 del convenio 8304 53 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 

49 2024-06-28 Seguimiento al desarrollo infantil 54 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
50 2024-06-28 Informe al Desarrollo Infantil 55 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
51 2024-07-02 Compromisos a padres de familia 56 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
52 2024-07-30 Compromiso a padres de familia 57 2024-07-30 Adriana Florez Galvis Ubicacion fisica
53 2024-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 58 2024-08-01 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
54 2024-08-27 Registro de Novedades del 26/08/2024 al  27/08/2024 59 2024-09-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
55 2024-08-30 Seguimiento al desarrollo infantil 60 2024-09-02 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
56 2024-09-17 Registro de Novedades del 2/9/2024 al 17/9/2024 61 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
57 2024-09-27 Informe al Desarrollo Infantil 62 2024-10-02 Elsa Joya Ubicación fisica 
58 2024-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 63 2024-10-03 Elsa Joya Ubicación fisica 
59 2024-10-02 Registro de Novedades del 2/10/2024 64 2024-11-02 Elsa Joya Ubicación fisica 
60 2024-10-31 Seguimiento al desarrollo infantil	 65 2024-11-02 Elsa Joya Ubicación fisica 
61 2024-11-06 Informe pedagogico 66 -68 2024-11-06 Elsa Joya Ubicación fisica 
62 2024-11-25 Registro de novedad del 01/11/2024 25/11/2024 69 2024-11-29 Elsa Joya Ubicación fisica 
63 2025-01-20 Formalizacion ddel cupo 71 2025-01-20 Paula Tocora Ubicación fisica 

64 2025-01-20 Consentimiento informado proceso competitivo  SDIS DCTO 092-
002-2024 del convenio 7622 2024

72 2025-01-20 Paula Tocora
Ubicación fisica 

65 2025-01-22 Registro de novedad del 22/01/2024 73 2025-01-31 Paula Tocora Ubicación fisica 
66 2025-01-31 Seguimiento al desarrollo infantil 74 2025-01-31 Paula Tocora Ubicación fisica 
67 2025-02-27 Seguimiento al desarollo infantil 75 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica
68 2025-03-28 Registro de Novedades del 01/03/2025 al 26/03/2025 76 2025-03-28 Laura Colorado Ubicacion Fisica
69 2025-03-28 Seguimiento al desarollo infantil 77 2025-03-28 Laura Colorado Ubicacion Fisica
70 2025-03-31 Seguimiento al desarollo infantil 78 2025-03-31 Laura Colorado Ubicacion Fisica
71 2025-04-07 Registro de Novedades del 01/04/2025 al 07/04/2025 79 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
72 2025-04-30 Seguimiento al desarollo infantil 80 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
73 2025-05-28   Registro de Novedades del 02/05/2025 al 28/05/2025 81 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
74 2025-05-28 Seguimiento al desarollo infantil 82 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
75 2025-06-16 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
76 2025-06-16 Formato de consentimiento 2025 84 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
77 2025-06-16 Registro de novedades del 16/06/2025 85 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
78 2025-06-27 Informe al desarrollo Infantil 86 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
79 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 87 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
80 2025-07-31 Registro de novedades del 17/07/2025 al 31/07/2025 88 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
81 2025-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 89 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
82 2025-08-20 Certificado Odontologico 90 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
83 2025-08-20 curva estatura y peso 91 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
84 2025-08-20 Certificado Medicina general 92 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
85 2025-08-20 valoracion auditiva 93 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
86 2025-08-20 valoracion visual 94 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
87 2025-08-20 valoracion vacunas 95 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
88 2025-08-26 Registro de novedades del 01/08/2025 al 26/08/2025 96-97 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
89 2025-08-29 Seguimiento al desarrollo infantil 98 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
90 2025-09-26 Informe al desarrollo infantil 99 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
91 2025-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 100 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion Fisica
92 2025-09-30 Registro de novedades del 30/09/2025 101 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion Fisica

14. 
Cargo/Ro
l
15. Fecha

16. Notas

13. 
Nombre

Elaboró Revisó Aprobó

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIA SOCIAL DE PRIMERA INFANCIA

Formato de consentimiento 2024                                                  83

1. Nombre del expediente ANGEL MATHIAS OSPINA RODRIGUEZ

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIA SOCIAL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

https://sirbeweb.sdis.gov.co/
https://sirbeweb.sdis.gov.co/
https://sirbeweb.sdis.gov.co/


3. Código serie 
documental

5. Código subserie 
documental

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación 12. Observaciones

1 2024-06-11 1 12/06/2024 Adriana Florez Galvis
Sistema de información misional 

Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2 - 4 12/06/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
3 Carne de vacunas 5 12/06/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
4 Recibo publico 6 12/06/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
5 2024-06-11 7 12/06/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación física 

6 2024-06-11 8 - 9 12/06/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación física 

Compromisos a padres de familia 10
8 2024-06-11 11 - 12 2/07/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación física
9 2024-06-11 13 2/07/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación física

7 2024-06-11 14 12/06/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación física 

11 2024-06-28 15 4/07/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica
12 2024-06-28 16 4/07/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica
10 2024-06-11 17 2/07/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación física
13 2024-07-02 18 4/07/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación física
15 2024-07-31 19 1/8/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
16 2024-08-17 20-21 21/08/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación física

2024-08-20 certificado contologico 22
17 2024-08-21 23 2/9/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
18 2024-08-30 24 2/9/2024 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
19 2024-09-02 25 1/10/2024 Elsa Joya Ubicación fisica 
20 2024-09-27 26 1/10/2024 Elsa Joya Ubicación fisica 
21 2024-09-30 27 1/10/2024 Elsa Joya Ubicación fisica 
22 2024-10-24 28 2/11/2024 Elsa Joya Ubicación fisica 
23 2024-10-24 29 2/11/2024 Elsa Joya Ubicación fisica 
24 2024-10-24 30 2/11/2024 Elsa Joya Ubicación fisica 
25 2024-10-24 31 2/11/2024 Elsa Joya Ubicación fisica 
26 2024-10-31 32 2/11/2024 Elsa Joya Ubicación fisica 
27 2024-11-06 33 - 34 06/11/2024 Elsa Joya Ubicación fisica 
28 2024-12-05 35 06/12/2024 Elsa Joya Ubicación fisica 
29 2025-01-20 36 20/01/2025 Paula Tocora Ubicación fisica 

30 2025-01-20 37 20/01/2025 Paula Tocora Ubicación fisica 
31 2025-01-22 38 31/01/2025 Paula Tocora Ubicación fisica 
32 2025-01-31 39 31/01/2025 Paula Tocora Ubicación fisica 
33 2025-02-27 40 03/03/2025 Laura Colorado Ubicación fisica 
34 2025-03-03 41 01/04/2025 Laura Colorado Ubicación fisica 
35 2025-03-28 42 01/04/2025 Laura Colorado Ubicación fisica 
36 2025-03-31 43 01/04/2025 Laura Colorado Ubicación fisica 
37 2025-03-29 44 30/04/2025 Ginna Morantes Ubicación fisica 
38 2025-03-29 45 30/04/2025 Ginna Morantes Ubicación fisica 
39 2025-04-24 46 30/04/2025 Ginna Morantes Ubicación fisica 
40 2025-04-30 47 30/04/2025 Ginna Morantes Ubicación física 
41 2025-05-12 48 28/05/2025 Ginna Morantes Ubicación física 
42 2025-05-28 Registro de novedades del 26/05/2025 al 28/05/2025 49 28/05/2025 Ginna Morantes Ubicación física 
43 2025-05-28 Seguimiento al desarrollo infantil 50 28/05/2025 Ginna Morantes Ubicación física 
44 2025-06-16 Formato de consentimiento 2024 51 27/06/2025 Ginna Morantes Ubicación física 
45 2025-06-16 Formato de consentimiento 2025 52 27/06/2025 Ginna Morantes Ubicación física 
46 2025-06-26 Registro de novedades del 16/06/2025 al 26/06/2025        53-54 27/06/2025 Ginna Morantes Ubicación física 
47 2025-06-27 Informe al desarrollo Infantil 55 27/06/2025 Ginna Morantes Ubicación física 
48 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 56 27/06/2025 Ginna Morantes Ubicación física 

49 1707/2025           Registro de novedades del 11/07/2025 AL 17/07/2025 57 31/07/2025 Ginna Morantes Ubicación física 

50 2025-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 58 31/07/2025 Ginna Morantes Ubicación física 
51 2025-08-26 Registro de novedades del 26/08/2025 59 29/08/2025 Ginna Morantes Ubicación física 
52 2025-08-29 Seguimiento al desarrollo infantil 60 29/08/2025 Ginna Morantes Ubicación física 
53 2025-09-02 Registro de novedades del 22/09/2025 61 30/09/2025 Ginna Morantes Ubicación física 
54 2025-09-26 Informe al desarrollo infantil 62 30/09/2025 Ginna Morantes Ubicación física 
55 2025-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 63 30/09/2025 Ginna Morantes Ubicación física 

Informe pedagogico
Seguimiento al desarrollo infantil
Formalización de cupo
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT 
092-002-2024 del convenio 7622-2024
Registro de novedad del 22/01/2025

Registro de Novedades del 2/10/2024 al  24/10/2024
Acta
Certificado medico
Certificado vision y auditivo
Seguimiento al desarrollo infantil

Registro de Novedades del 20/08/2024 al  21/08/2024
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de Novedades 2/9/2024
Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Informe al Desarrollo Infantil
Compromisos a padres de familia
Compromisos a padres de familia
Seguimiento al desarrollo infantil
Certificado médico 

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales 
con niños, niñas y adolescentes en los servicios de la 
secretaria distrital de integración  social 

Certificado médico de Nefrologia Pedriatica
Certificado Regimen de Salud
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT 
092-008-2022 del convenio 8304
Seguimiento al desarrollo infantil

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023
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PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

1. Nombre del expediente CAMILA VALENTINA SANABRIA MARTINEZ

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIAS SOCIAlES

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Testigo documental

Documentos del participante y su núcleo familiar.

Formalización de cupo

certificado de nutrición 
constancia crecimiento y desarrollo 
Registro de novedades 01/04/2025 al 24/04/25
Seguimiento al desarrollo infantil 
compromiso de corresponsabilidad

Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades 03/03/2025
Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil



14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas

13. 
Nombre

Elaboró Revisó Aprobó



Hoja No De

Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD) Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-03-05 1 5/3/2025 Laura Colorado
Sistema de información 

misional Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2025-03-05 2-3 5/3/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica

3 2025-03-05 4-5 5/3/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica
2025-03-05 6 5/3/2025

5 2025-03-05 7 5/3/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica
6 2025-03-05 8 5/3/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica

7 2025-03-05 9 5/3/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica

8 2025-03-28 10 1/4/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica

9 2025-03-31 11 1/4/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica
10 2025-03-18 12 30/4/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica
11 2025-04-30 13 30/4/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica
12 2025-04-30 14 30/4/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica
13 2025-04-28 15 28/4/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica
14 2025-04-28 16 28/4/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica
15 2025-05-28 17 2/5/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica
16 2025-05-02 18 2/5/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica
17 2025-06-26 19 27/6/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica

18 2025-06-17 20 27/6/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica

19 2025-06-27 21 27/6/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica

20 2025-06-27 22 27/6/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica
2025-06-27 23

21 2025-07-31 24 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
22 2025-07-31 25 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
23 2025-08-11 26 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
24 2025-08-11 27 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
25 2025-08-28 28-29 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
26 2025-08-29 30 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
27 2025-09-11 31 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
28 2025-09-26 32 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
29 2025-09-25 33--35 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
30 2025-09-30 36 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Certificado Odontologico

Formato consentimiento informado procesocompetitivo CDIS - D       

Seguimiento al desarrollo infantil
Informe al desarrollo infantil
Registro de novedades del 11/07/2025 31/07/2025
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 02/05/2025 al 28/05/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 16/06/2025 al 26/06/2025

Formato consentimiento informado proceso competitivo CDIS - D       

Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 03/03/2025 al 18/03/2025
Informe al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 01/04/2025 al 28/04/2025

Recibo público 
Formalizacion del cupo
Autorizacion para uso de imagen menor de edad
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT092- 
002-2024 del convenio 7622-2024
Registro de novedades del 07/02/2025 

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Testigo documental 

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar

Carnet de vacunacion

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

23- HISTORIAS SOCIALES

10- Historias sociales de primera infancia

DAMMIAN ANDRÉS QUINTERO DIAZ

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Registro de novedades del 01/09/2025 al 25/09/2025
Seguimiento al desarrollo infantil

Certificado Medicina general
Registro de novedades del 01/08/2025 al 28/08/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
Carnet de vacunacion
Informe al desarrollo infantil



3. Código serie 
documental

5. Código subserie 
documental

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación 12. Observaciones

1 2024-01-18 1 2024-01-29 fernanda M 
Sistema de información misional 

Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2--5 2024-01-29 fernanda M ubicación fisica 

3 Carne de vacunas 6--7 2024-01-29 fernanda M ubicación fisica 
4 Recibo publico 8 2024-01-29 fernanda M ubicación fisica 
5 2024-01-29 9 2024-01-29 fernanda M ubicación fisica 

6 2024-01-29 10 - 11 2024-01-29 fernanda M ubicación fisica 

7 2024-01-29 12 2024-01-29 fernanda M Ubicación fisica 

8 2024-01-29 13 2024-01-29 fernanda M Ubicación fisica 
9 2024-01-31 14 2024-02-02 fernanda M Ubicación fisica 

10 2024-02-01 15 - 16 2024-02-01 fernanda M Ubicación fisica 
11 ################ 17 - 18 2024-03-01 fernanda M Ubicación fisica 
12 2024-03-26 19 2024-04-01 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
13 2024-04-29 20 2024-05-14 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
14 2024-04-30 21 2024-05-14 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
15 2024-05-15 22 2024-05-22 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
16 2024-05-31 23 2024-06-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
17 2024-06-04 24 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
18 2024-06-13 25 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
19 2024-06-28 26 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
20 2024-06-28 27 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
21 2024-07-02 28 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
22 2024-07-24 29 2024-08-01 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
23 2024-07-30 30 2024-08-01 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
24 2024-07-31 31 2024-08-01 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
25 2024-08-30 32 2024-09-02 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
26 2024-09-17 Registro de Novedad del 2/9/2024 al 17/9/2024 33 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
27 2024-09-27 34 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
28 2024-09-30 35 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
29 2024-10-02 36 2024-11-02 Elsa Joya Ubicación fisica 
30 2024-10-31 37 2024-11-02 Elsa Joya Ubicación fisica 
31 2024-11-06 38 - 39 2024-11-06 Elsa Joya Ubicación fisica 
32 2024-11-26 40 2024-11-29 Elsa Joya Ubicación fisica 
33 2024-12-05 41 2024-12-06 Elsa Joya Ubicación fisica 
34 2025-01-20 42 2025-01-20 Paula Tocora Ubicación fisica 

35 2025-01-20 43 2025-01-20 Paula Tocora Ubicación fisica 
36 2025-01-22 44 2025-01-31 Paula Tocora Ubicación fisica 
37 2025-01-31 45 2025-01-31 Paula Tocora Ubicación fisica 
38 2025-02-27 46 2025-03-03 Laura Colorado Ubicación fisica 
39 2025-03-03 47 2025-04-01 Laura Colorado Ubicación fisica 
40 2025-03-28 48 2025-04-01 Laura Colorado Ubicación fisica 
41 31/04/2025 49 2025-04-01 Laura Colorado Ubicación fisica 
42 2025-04-21 50 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
43 2025-04-30 51 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicación fisica 
44 2025-05-28 Registro de novedades del 02/05/2025 al 28/05/2025 52 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicación fisica 
45 2025-05-28 Seguimiento al desarrollo infantil 53 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicación fisica 

46 2025-06-16 Formato consentimiento informado proceso competitivo CDI         54 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicación fisica 

47 2025-06-16 Formato consentimiento informado procesocompetitivo CDIS        55 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicación fisica 

48 2025-06-16 Registro de novedades del 16/06/2025 56 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicación fisica 
49 2025-06-27 Informe al desarrollo Infantil 57 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicación fisica 
50 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 58 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicación fisica 
51 2025-07-31 Registro de novedades del 17/07/2025 AL 31/07/2025 59 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicación fisica 
52 2025-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 60 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicación fisica 
53 2025-08-29 Registro de novedades del 04/08/2025 al 29/08/2025 61-62 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicación fisica 
54 2025-08-29 Seguimiento al desarrollo infantil 63 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicación fisica 
55 2025-09-10 Certificado odontologico 64 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicación fisica 
56 2025-09-10 certificado visual y auditivo 55 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicación fisica 
57 2025-09-15 Registro de novedades del 01/09/2025 al 15/09/2025 66-67 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicación fisica 
58 2025-09-26 Informe al desarrollo Infantil 68 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicación fisica 
59 2025-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 69 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicación fisica 

Registro de novedad del 22/01/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
Segumiento al desarrollo infantil

Informe pedagogico
Registro de novedad del 01/11/2024 al 26/11/2024
Seguimiento al desarrollo infantil
Formalizacion de cupo
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT 
092-002-2024 del convenio 7622-2024

Seguimiento al desarrollo infantil

Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de Novedades del 2/10/2024 
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia 
Registro de Novedades del 24/07/2024 
Compromisos a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil

Compromisos a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia   p  p   
092-008-2022 del convenio 8304
Informe al Desarrollo Infantil

Formato registro de novedades 
Formato de visita domiciliaria
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de Novedades 22/04/2024 AL 29/04/2024
Seguimiento al desarrollo infantil

Formalizacion de cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales 
con niños, niñas y adolescentes en los servicios de la 
secretaria distrital de integracion  social 
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT 
092-008-2022 del convenio 8304
Compromisos a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Testigo documental

Documentos del participante y su nucleo familiar.

1. Nombre del expediente DANNA CAMILA DAVILA PERAZA

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIAS SOCIAlES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Registro de novedades del 03/03/2025 hasra 19/03/2025
Informe al desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 01/04/2025 al 21/04/2025
Seguimiento al desarrollo infantil

https://sirbeweb.sdis.gov.co/
https://sirbeweb.sdis.gov.co/
https://sirbeweb.sdis.gov.co/


14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas

13. 
Nombre

Elaboró Revisó Aprobó



3. Código serie 
documental 23

5. Código subserie 
documental 10

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación 12. Observaciones

1 2023-05-02 1--4 N/A N/A
Sistema de información misional 

sirbe web 
https:sirbeweb.sdis.gov.co/

2 5--7 N/A N/A N/A

3 8. N/A N/A N/A
4 9 N/A N/A N/A
5 2023-05-09 10 N/A N/A N/A

6 2023-05-09 11-12 N/A N/A N/A

7 2023-05-09 13 N/A N/A N/A

8 2023-05-09 14 N/A N/A N/A
9 2023-05-30 15 N/A N/A N/A

10 2023-05-31 17 N/A N/A N/A
11 2023-06-01 ´18 N/A N/A N/A
12 2023-06-30 19 2023-06-30 Laura Colorado Ubicación Fisica
13 2023-06-30 20 2023-06-30 Laura Colorado Ubicación Fisica
14 2023-07-04 21 2023-07-04 Laura Colorado Ubicación Fisica

15 2023-07-24 22 2023-07-24 Laura Colorado Ubicación Fisica

16 2023-07-25 23 2023-07-25 Laura Colorado Ubicación Fisica
17 2023-07-31 24 2023-07-31 Laura Colorado Ubicación Fisica

18 2023-08-01 25 2023-08-01 Laura Colorado Ubicación Fisica

19 2023-08-31 26 2023-08-31 Laura Colorado Ubicación Fisica

20 2023-09-01 27 2023-09-01 Laura Colorado Ubicación Fisica

21 2023-09-22 28 2023-09-25 Laura Colorado Ubicación Fisica
22 2023-09-29 29 2023-09-29 Laura Colorado Ubicación Fisica
23 2023-10-02 30 2023-10-02 Laura Colorado Ubicación Fisica

24 2023-10-31 31 2023-10-31 Laura Colorado Ubicación Fisica

25 2023-11-01 32 2023-11-02 Laura Colorado Ubicación Fisica
26 2023-11-17 33-35 2023-11-30 Laura Colorado Ubicación Fisica
27 2023-12-05 36 2023-12-05 Laura Colorado Ubicación Fisica
28 2023-12-05 37 2024-01-22 Sandra Gomez Ubicación Fisica
29 2023-01-22 38 2024-01-22 Sandra Gomez Ubicación Fisica
30 2024-01-22 39 2024-01-26 Sandra Gomez Ubicación Fisica

31 2024-01-31 40 2024-01-31 Sandra Gomez Ubicación Fisica

32 2024-02-29 41 2024-02-29 Sandra Gomez Ubicación Fisica
33 2024-03-01 42 2024-03-01 Sandra Gomez Ubicación Fisica
34 03/22/2024 43 2024-03-27 Sandra Gomez Ubicación Física 
35 03/27/2024 44 2024-03-27 Sandra Gomez Ubicación Física 
36 2024-04-02 45 2024-04-02 Sandra Gomez Ubicación Física 
37 2024-04-30 46 2024-04-30 Sandra Gomez Ubicación Física 
38 2024-05-15 47 2024-05-15 Sandra Gomez Ubicación física 
39 2024-05-31 48 2024-05-31 Sandra Gomez Ubicación física 
40 2024-06-04 49 2024-06-04 Sandra Gomez Ubicación física 

41 2024-06-13 50 2024-06-13 Sandra Gomez Ubicación física 

42 2024-06-28 51 2024-07-02 Sandra Gomez Ubicación fisica 
43 2024-06-28 52 2024-07-02 Sandra Gomez Ubicación fisica 
44 2024-07-02 Compromiso a padres de familia 53 2024-07-02 Sandra Gomez Ubicación fisica 

45 2024-07-30 54 2024-07-31 Sandra Gomez Ubicación fisica 

46 2024-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 55 2024-07-31 Sandra Gomez Ubicación fisica 
47 2024-08-30 Seguimiento al desarrollo infantil 56 2024-08-30 Sandra Gomez Ubicación física 
48 2024-09-02 Registro de novedades del 02 septiembre 2024 57 2024-09-30 Sandra Gomez Ubicación física 
49 2024-09-27 Informe al desarrollo infantil 58 2024-09-30 Sandra Gomez Ubicación física 
50 30/092024 Seguimiento al desarrollo infantil 59 2024-09-30 Sandra Gomez Ubicación física 
51 2024-10-01 Registro de novedades 01 de octubre 2024 60 2024-10-31 Sandra Gomez Ubicación física 
52 2024-10-31 Seguimiento al desarrollo infantil 61 2024-10-31 Sandra Gomez Ubicación física 
53 2024-11-06 Informe pedagógico 62- 63 2024-11-14 Sandra Gomez Ubicación física 
54 2024-11-01 Registro de novedades del 01 al 19 de noviembre 2024 64-65 2024-11-29 Sandra Gomez Ubicación física 
55 2024-12-05 Seguimiento al desarrollo infantil 66 2024-11-29 Sandra Gomez Ubicación física 
56 2025-01-20 67 2025-01-20 Paula Tocora Ubicación física 

57 2025-01-20 68 2025-01-20 Paula Tocora Ubicación física 

58 2025-01-28 69 2025-01-31 Paula Tocora Ubicación física 
59 2025-01-31 70 2025-01-31 Paula Tocora Ubicación física 
60 2025-02-27 71 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica
61 2025-03-03 72 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
62 2025-03-28 73 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
63 2025-03-31 74 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
64 2025-04-01 Registro de novedades de 01/04/2025 75 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica U

Compromiso a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil 
Compromisos a padres de familia 
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS 
DCT092- 002 2024 del convenio 
seguimiento al desarrollo infantil 
Informe al desarrollo infantil 

Compromiso a padres de familia 

Formalizacion del cupo
Consentimiento informado proceso competitivo SDISDCT-
002-2024 del convenio 7622-2024
Registro de novedad del 21/01/2025 al 28/01/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrol infantil 

Compromiso a padres de familia 
Informe al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Registro de novedades del 03/03/2025
Informe al desaroll infantil
Segumiento al desarrollo infantil 

Formamalizacion del cupo
Compromiso a padres de familia
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT09      

Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia

Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia
Informe pedagogico
Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia

Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia

Informe al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia
Autorizacion o disentimiento para vacunacion  en 
isntituciones de educacion inicial
Registro de novedades
Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia
Virrey solis ips certificado medico
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia
Informe pedagogico

Carnet de vacunacion
Recibo publico
Formalizacion del cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales 
con niñas, niñños  y adolescentes enlos servicios de la 
secretaria distrital de integracion social
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS 
DCT092- 008 2022 del convenio 

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIA SOCIAL DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Ficha sirbe

Documento de identidad del participante y su nucleo 
familiar 

1. Nombre del expediente DIDIER ALEJANDRO ASTRUDILLO ECHEVERY

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIA SOCIAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023
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65 2025-04-30 Segumiento al desarrollo infantil 76 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
66 2025-05-28 Registro de novedades del 02/05/2025 al 28/05/2025 77 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica
67 2025-05-28 Segumiento al desarrollo infantil 78 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica
68 2025-06-16 79 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
69 2025-06-16 80 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
70 2025-06-19 Registro de novedades del 16/06/2025 al 19/06/2025 81 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
71 2025-06-19 Certificado medico 82 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
72 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 83 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
73 2025-06-27 Informe al desarrollo Infantil 84 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
74 2025-07-17 Registro de novedades del 17/07/2025 85 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
75 2025-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 86 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
76 2025-08-29 Registro de novedades del 04/08/2025 al 29/08/2025 87 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
77 2025-08-29 Seguimiento al desarrollo infantil 88 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
78 2025-09-02 89 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
79 2025-09-02 90 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
80 2025-09-16 91 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
81 2025-09-23 92 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
82 2025-09-26 93 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
83 2025-09-30 94 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas

13. 
Nombre

Elaboró Revisó Aprobó

Informe al desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Formato de consentimiento 2024
Formato de consentimiento 2025

certificado medico odontologico
certificado medico odontologico
carrnet de vacunas 
Registro de novedades del 01/09/2025 al 23/09/2025



U



Hoja No De

Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD) Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-07-31 1 7/31/2025 Ginna Morantes
Sistema de información 

misional Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2025-07-31 2-3 2025-07-31 Laura Colorado Ubicacion fisica

3 2025-07-31 4 2025-07-31 Laura Colorado Ubicacion fisica
2025-07-31 5 2025-07-31
2025-07-31 6 2025-07-31

5 2025-07-31 7 2025-07-31 Laura Colorado Ubicacion fisica
6 2025-07-31 8 2025-07-31 Laura Colorado Ubicacion fisica
7 2025-07-31 9 2025-07-31 Laura Colorado Ubicacion fisica

8 2025-07-31 10 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica

9 2025-07-31 11 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
11 2025-07-31 13 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
10 2025-08-26 12 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
12 2025-08-21 14 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
11 2025-08-04 Certificado Odontologico 15 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
13 2025-08-26 16 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
14 2025-09-26 17 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
15 2025-09-30 18 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

Ginna Morantes Ubicacion fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de novedades del 04/08/2025 al 26/08/2025 
Informe al desarrollo infantil 
Seguimiento al desarrollo infantil

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT092- 
002-2024 del convenio 7622-2024
Registro de novedades del 31/07/2025 
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 13/08/2025 al 26/08/2025 
Certificado Medicina general

Historia clinica psiquiatria
Secuenciacion de Exoma Clinico
Recibo publico
Formalizacion del cupo

Autorizacion para uso de imagen menor de edad

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Testigo documental 

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar

Carnet de vacunas

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

23- HISTORIAS SOCIALES

10- Historias sociales de primera infancia

ELIATH DAVID GUERRA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL
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Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
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Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD) Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-01-29 1 2025-01-29
Sistema de información 
misional Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-3 01/29/2025 Ubicacion fisica 

3 4-5 Ubicacion fisica 
5 6 Ubicacion fisica 
6 2025-01-29 7 2025-01-29 Ubicacion fisica 

7 2025-01-21 8 2025-01-29 Ubicacion fisica 

8 2025-01-21 9 2025-01-29 Ubicacion fisica 

9 2025-01-22 10 2025-01-29 Ubicacion fisica 
10 2025-02-27 11 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica 
11 03/03/03/2025 12 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica 
12 2025-03-28 13 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica 
13 2025-03-31 14 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica 
14 2025-04-01 15 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
15 2025-04-30 16 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
16 2025-05-02 Registro de novedad del 02/05/2025 al 28/05/2025 17 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
17 2025-05-28 18 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
18 2025-06-16 19 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
19 2025-06-16 20 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
20 2025-06-27 21 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
21 2025-06-27 22 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
22 2025-07-17 Registro de novedades del 17/07/2025 23 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
23 2025-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 24 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
24 2025-08-13 25 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
25 2025-08-13 26 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
26 2025-08-13 27 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

274 2025-08-13 28 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
28 2025-08-13 29 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
29 2025-08-29 30 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
30 2025-08-29 31 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
31 2025-09-26 32 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
32 2025-09-29 33 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
33 2025-09-30 34 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

Ginna Morantes Ubicacion fisica 

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Seguimiento al desarrollo infantil

Informe al desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Certificado medico- visual, visual
Certificado medico odontologico
curva grafica, masa corporal 
curva peso para la talla
curva talla para la edad

seguimiento al desarrollo infantil

seguimiento al desarrollo infantil
Formato de consentimiento 2024
Registro de novedades del 16/06/202

Registro de novedades del 04/08/2025 al 29/08/2025

Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedad del 03/03/2025
Informe al desarrollo infantil
seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedad del 01/04/2025 al 22/04/2025

Recibo publico
Formalizacion del cupo

Autorizacion para uso de imagen menor de edad
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT092- 
002-2024 del convenio 7622-2024
Registro de novedad del 29/01/2025 

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Testigo documental 

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar

Carnet de vacunacion

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

23- HISTORIAS SOCIALES

10- Historias sociales de primera infancia

EMMA LUNA SEIJAS ZAPA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas

Elaborado por

Responsables

Responsable del área u oficina productora

Informe al desarrollo Infantil
Registro de novedades del 01/09/2025 al 29/09/2025
Seguimiento al desarrollo infantil



Hoja No De

Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD) Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-04-09 1 2025-04-09 Laura Colorado 
Sistema de información 

misional Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2-4 2025-04-09 Laura Colorado Ubicacion fisica

3 5 2025-04-09 Laura Colorado Ubicacion fisica
5 2025-04-09 6 2025-04-09 Laura Colorado Ubicacion fisica
6 2025-04-09 7 2025-04-09 Laura Colorado Ubicacion fiisica

7 2025-04-09 8 2025-04-09 Laura Colorado Ubicación física 

8 2025-04-30 9 2025-04-30 Ginna Morantes
Ubicacio fisica

9 2025-04-30 10 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacio fisica
10 2025-05-28 11 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacio fisica
11 2025-05-28 12 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacio fisica

12 2025-06-16 13 2025-06-27 Ginna Morantes
Ubicacio fisica

13 2025-06-16 14 2025-06-27 Ginna Morantes

14 2025-06-25 15 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacio fisica
15 2025-06-27 16 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacio fisica
16 2025-06-27 17 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacio fisica
17 2025-07-17 18 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacio fisica
18 2025-07-31 19 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacio fisica
19 2025-08-20 20 2025-08-31 Ginna Morantes Ubicacio fisica
20 2025-08-22 21 2025-08-31 Ginna Morantes Ubicacio fisica
21 2025-08-27 22 2025-08-31 Ginna Morantes Ubicacio fisica
22 2025-08-31 23 2025-08-31 Ginna Morantes Ubicacio fisica
23 2025-09-26 24 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacio fisica
24 2025-09-30 25 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacio fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Certificado medico odontologico
Registro de novedades del 04/08/2025 al 27/08/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
Informe al desarrollo infantil 
Seguimiento al desarrollo infantil

Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 17/07/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
Certificado medico general

Registro de novedades del 2/05/2025 al 28/05/2025
Seguimiento al desarrollo infantil

Formato consentimiento informado proceso competitivo CDIS - D       

Formato consentimiento informado procesocompetitivo CDIS - D       

Registro de novedades del 16/06/2025 al 25/06/2025

Formalizacion del cupo
Autorizacion para uso de imagen menor de edad
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT092- 
002-2024 del convenio 7622-2024

Registro de novedades del 09/04/2025 AL 30/04/2025

Seguimiento al desarrollo infantil

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Testigo documental 

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar

Recibo público 

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

23- HISTORIAS SOCIALES

10- Historias sociales de primera infancia

EYLIN SAMARA LANDAETA BULLA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



3. Código serie 
documental

5. Código subserie 
documental

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación 12. Observaciones

1 2024-02-13 1 2024-02-14 fernanda M 
Sistema de información misional 

Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2--4 2024-02-14 fernanda M ubicación fisica 

3 Carne de vacunas 5 2024-02-14 fernanda M ubicación fisica 
4    Recibo publico 6 2024-02-14 fernanda M ubicación fisica 
5 2024-02-13 7 2024-02-14 fernanda M ubicación fisica 

6 2024-02-13 8-9 2024-02-14 fernanda M ubicación fisica 

7 2024-02-13 10 2024-02-14 fernanda M Ubicación fisica 

8 2024-02-13 Constancia medica 11 2024-02-14 fernanda M ubicación fisica 
9 2024-02-13 12 2024-02-14 fernanda M Ubicación fisica 

10 2024-02-29 13 2024-02-29 fernanda M Ubicación fisica 
11 2024-03-01 14 2024-03-01 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
12 2024-03-20 15 2024-04-01 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
13 2024-03-22 16 2024-04-01 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
14 2024-03-26 17 2024-04-01 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
15 2024-04-02 18 2024-04-01 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
16 2024-04-09 19 2024-05-14 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
17 2024-04-30 20 2024-05-14 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
18 2024-05-15 21 2024-05-22 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
19 2024-05-31 22 2024-06-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
20 2024-06-04 23 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
21 2024-06-13 24 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
22 2024-06-27 25 - 26 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
23 2024-06-28 27 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
24 2024-06-28 28 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
25 2024-07-02 29 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
26 2024-07-30 30 -31 2024-08-01 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
27 2024-07-30 32 2024-08-01 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
28 2024-07-31 33 2024-08-01 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
29 2024-08-28 34 2024-08-01 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
30 2024-08-27 35 - 36 2024-09-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
31 2024-08-29 37 2024-09-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
32 2024-08-30 38 2024-09-02 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
33 2024-09-13 39 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
34 2024-09-09 40 - 41 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
35 2024-09-23 42 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
36 2024-09-19 43 - 45 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
37 2024-09-25 46 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
38 2026-09-26 47 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
39 2026-09-26 48 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
40 2024-09-27 49 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
41 2024-09-30 50 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
42 2024-10-31 51 2024-11-02 Elsa Joya Ubicación fisica 
43 2025-02-04 60 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica 
44 2025-02-27 61 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica 
45 2025-03-03 62 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica 
46 2025-03-28 63 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica 
47 2025-03-31 64 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica 
48 2025-04-01 Registro de novedades del 01/04/2025 al 29/04/2025 86-87 2025-04-30 Ginna Morantes ubicacion fisica 
49 2025-04-30 Seguimiento al desarrollo infantil 88 2025-04-30 Ginna Morantes ubicacion fisica 
50 2025-05-02 Registro de novedades del 02/05/2025 89 2025-05-28 Ginna Morantes ubicacion fisica 
51 2025-05-28 Seguimiento al desarrollo infantil 90 2025-05-28 Ginna Morantes ubicacion fisica 
52 2025-06-19 Registro de novedades del 12/06/2025 al 19/06/2025 91 2025-06-27 Ginna Morantes ubicacion fisica 
53 2025-06-16 92 2025-06-27 Ginna Morantes ubicacion fisica 
54 2025-06-16 Formato de consentimiento 2025 93 2025-06-27 Ginna Morantes ubicacion fisica 
55 2025-06-27 Informe al desarrollo Infantil 94 2025-06-27 Ginna Morantes ubicacion fisica 
56 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 95 2025-06-27 Ginna Morantes ubicacion fisica 
57 2025-08-22 96 2025-09-30 Ginna Morantes ubicacion fisica 
58 2025-08-26 Registro de novedades del 2208/2025 al 26/08/2025 97 2025-09-30 Ginna Morantes ubicacion fisica 
59 2025-08-29 Seguimiento al desarrollo infantil 98 2025-09-30 Ginna Morantes ubicacion fisica 
60 2025-09-26 Informe al desarrollo Infantil 99 2025-09-30 Ginna Morantes ubicacion fisica 
61 2025-09-30 Registro de novedades del 08/09/2025 al 30/09/2025 100 2025-09-30 Ginna Morantes ubicacion fisica 
62 2025-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 101 2025-09-30 Ginna Morantes ubicacion fisica 

Registro de Visita Domiciliaria
Acta
Carta de reintegro por parte de la familia

Registro de Novedades del 29/8/2024
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de Novedades del 2/9/2024 al 13/09/2024
Registro de Visita Domiciliaria
Registro de Novedades del 16/09/2024 al 23/09/2024

Registro de Novedades del 16/07/2024 al  30/07/2024
Compromisos a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de Novedades del 15/8/2024 al 28/8/2024
Registro de Visita Domiciliaria

  p  p   
092-008-2022 del convenio 8304
Registro de Novedades del 13/6/2024 al 27/06/2024
Seguimiento al desarrollo infantil
Informe al Desarrollo Infantil
Compromisos a padres de familia 

Registro de Novedades
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia 

Compromisos a padres de familia 
Registro de Novedades
Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia 

Formalizacion de cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales 
con niños, niñas y adolescentes en los servicios de la 
secretaria distrital de integracion  social 
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT 
092-008-2022 del convenio 8304

Compromisos a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Testigo documental

Documentos del participante y su nucleo familiar.

1. Nombre del expediente IAN SANTIAGO TRIANA GAITAN 

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIAS SOCIAlES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Formalizacion de cupo

Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 03/03/2025 al 31/03/2025
Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Formato de consentimiento 2024

Registro de Novedades del 26/09/2024
Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 04/02/2025 al 25/02/2025

https://sirbeweb.sdis.gov.co/
https://sirbeweb.sdis.gov.co/
https://sirbeweb.sdis.gov.co/


14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

13. 
Nombre

Elaboró Revisó Aprobó

16. Notas



3. Código serie 
documental 23

5. Código subserie 
documental 10

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación 12. Observaciones

1 2023-06-15 1. N/A N/A
Sistema de información misional 

Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2--3 N/A N/A N/A

3 4 N/A N/A N/A
4 5 N/A N/A N/A
5 2023-06-15 6 N/A N/A N/A

6 2023-06-15 7--8 N/A N/A N/A

7 2023-06-15 9 N/A N/A N/A

8 2023-06-15 10 N/A N/A N/A
9 2023-06-30 11 N/A N/A N/A

10 2023-06-30 12 N/A N/A N/A
11 2024-07-24 13 N/A N/A N/A

12 2023-07-31 14 N/A N/A N/A

13 2024-08-01 15 N/A N/A N/A

14 2023-08-31 16 N/A N/A N/A

15 2023-08-01 17 N/A N/A N/A
16 2023-09-22 18 2023-07-24 Laura Colorado Ubicación Fisica

17 2023-09-22 19 2023-07-31 Laura Colorado Ubicación Fisica

18 2023-10-02 20 2023-08-31 Laura Colorado Ubicación Fisica
19 2023-09-22 21 2023-09-25 Laura Colorado Ubicación Fisica
20 2023-09-29 22 2023-09-29 Laura Colorado Ubicación Fisica
21 2023-10-31 23--24 2023-11-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
22 2023-11-17 25 2023-11-30 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
23 2023-12-05 26 2023-12-05 Fernanda M Ubicación Fisica
24 2023-12-05 27 2023-12-05 Fernanda M Ubicación Fisica

25 2024-01-22 28 2024-01-26 Fernanda M Ubicación Fisica

26 2024-01-22 29 2024-02-01 Fernanda M Ubicación Fisica
27 2024-01-31 30 2024-02-01 Fernanda M Ubicación Fisica
28 2024-02-23 Registro de novedades 31 2024-02-26 Fernanda M Ubicación Fisica
29 2024-02-29 32 2024-03-04 Yesenia R Ubicación Fisica
30 2024-03-01 33 2024-03-04 Yesenia R Ubicación Fisica
31 2024-03-22 34 2024-04-01 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
32 2024-03-26 35 2024-04-01 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
33 2024-04-02 36 2024-04-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
34 2024-04-30 37 2024-05-14 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
35 2024-05-15 38 2024-05-22 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
36 2024-05-17 39 2024-06-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
37 2024-05-31 40 2024-06-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
38 2024-06-04 41 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
39 2024-06-13 42 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
40 2024-06-27 43 - 46 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
41 2024-06-28 47 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
42 2024-06-28 48 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
44 2024-07-31 49 2024-08-01 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
45 2024-08-30 50 2024-09-02 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
46 2024-09-27 51 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
47 2024-09-30 52 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
48 2024-10-24 53 2024-11-02 Elsa Joya Ubicación fisica 
49 2024-10-31 54 2024-11-02 Elsa Joya Ubicación fisica 
50 2024-11-06 55-56 2024-11-06 Elsa Joya Ubicación fisica 
51 2024-11-21 57 2024-11-30 Elsa Joya Ubicación fisica 
52 2025-12-05 58 2024-12-06 Elsa Joya Ubicación fisica 
53 2025-01-20 59 2025-01-20 Paula tocora Ubicación fisica 

54 2025-01-20 60 2025-01-20 Paula tocora Ubicación fisica 
55 2025-01-28 61 2025-01-31 Paula tocora Ubicación fisica 
56 2025-01-31 62 2025-01-31 Paula tocora Ubicación fisica 
57 2025-02-25 63 0225-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica 
58 2025-02-27 64 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica 
59 2025-03-31 65 2025-03-31 Laura Colorado Ubicación física 
60 2025-03-03 66 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica 
61 2025-03-28 67 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica 
62 2025-04-01 Registro de novedades de 01/04/2025 68 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
63 2025-04-30 Seguimiento al desarrollo infantil 69 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
64 2025-05-28 Registro de novedades del 02/05/2025 al 28/05/2025 70 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
65 2025-05-28 Seguimiento al desarrollo infantil 71 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
66 2025-06-16 72 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
67 2025-06-16 Formato de consentimiento 2025 73 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia 
Certificado Médico

Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia
Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia 

Seguimiento al desarrollo infantil
Formalizacion ddel cupo
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS 
DCT092- 008 2022 del convenio 
Compromiso a padres de familia
Seguimiento al desarrollo infantil

compromiso a padres de familia
seguimiento al  desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia
informe pedagogico

Compromiso a padres de familia

Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia
Informe al desarrollo infantil 

Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia
Seguimiento al desarrollo infantil
Informe pedagogico
Autorizacion o disentimiento para vacunacion en isntitucione    

Seguimiento al desarrollo infantil

Carnet de vacunacion
Recibo publico
Formamalizacion del cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales 
con niñas, niñños  y adolescentes enlos servicios de la 
secretaria distrital de integracion social
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS 
DCT092- 008 2022 del convenio 

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIA SOCIAL DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Ficha Sirbe

Documento de identidad del participante y su nucleo 
familiar 

1. Nombre del expediente ISABEL SOFIA POLANIA NAVAS

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIA SOCIAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil 
Registro de novedades del 03/03/2025 al 03/03/2025
Informe al desarrolo infabtil

Formato de consentimiento 2024

Formalizacion ddel cupo
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DC 
092-002-2024 del convenio 7622-2024
Registro de novedad del 22/01/2025 al 28/01/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedad del 25/02/2025 al 26/02/2025

Acta
Seguimiento al desarrollo infantil
Informe pedagogico
Registro de novedad del 19/11/2025 al 21/11/2025
Segumiento al desarrollo infantil

Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia   p  p   
092-008-2022 del convenio 8304
Certificado Médico Crecimiento, desarrollo, Odontologico)
Seguimiento al desarrollo infantil

https://sirbeweb.sdis.gov.co/
https://sirbeweb.sdis.gov.co/
https://sirbeweb.sdis.gov.co/


68 2025-06-16 Registro de novedades del 16/06/2025 74 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
69 2025-06-27 Informe al desarrollo Infantil 75 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
70 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 76 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
71 2025-07-07 Certificado de saluid 77 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
72 2025-07-30 Certificado de saluid- Crecimiento y desarrollo 78 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
73 2025-07-30 Registro de novedades del 30/07/2025 79 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
74 2025-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 80 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
75 2025-08-26 Registro de novedades del 26/08/2025 81 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
76 2025-08-29 Seguimiento al desarrollo infantil 82 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
77 26/09-2025 Informe al desarrollo Infantil 83 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
78 2025-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 84 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas

13. 
Nombre

Elaboró Revisó Aprobó









Hoja No De

Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD) Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-07-31 1 2025-07-31 Ginna Morantes
Sistema de información 

misional Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2025-07-31 2-4 7/31/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica

3 2025-07-31 5 7/31/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica
4 2025-07-31 6 7/31/2025
5 2025-07-31 7 7/31/2025
6 2025-07-31 8 7/31/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica

7 2025-07-31 9 7/31/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica

11 2025-07-31 10 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
2025-07-31 11 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica

8 2025-09-11 12 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

2025-09-11 13 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

10 2025-09-26 14 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
2025-09-08 15 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
2025-09-30 16 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

10 2025-09-30 17 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Registro de novedades del 01/09/2025 al 30/09/2025 
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil
CERTIFICADO ODONTOLOGICO

CERTIICADO MEDICO GENERAL

Informe al desarrollo infantil 
CARnet de vacunas

Recibo publico
Formalizacion del cupo

Autorizacion para uso de imagen menor de edad
Formato consentimiento informado proceso
 competitivo CDIS - DCT092- 002- 2024
Del convenio 7622 del 2024
Registro de novedades del 21/08/2025 AL 29/08/2025 

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Testigo documental 

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar

Carnet de vacunas

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

23- HISTORIAS SOCIALES

10- Historias sociales de primera infancia

ISABELA DAYANA BARRIOS YEPES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



3. Código serie 
documental 23

5. Código subserie 
documental 10

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación 12. Observaciones

1 2022-12-13 1--3 N/A N/A
Sistema de información misional 

Sirbe web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 4--5 N/A N/A N/A

3 6 N/A N/A N/A
4 7 N/A N/A N/A
5 2023-01-18 8 N/A N/A N/A

6 2023-01-18 9-10 N/A N/A N/A

7 2023-01-18 11 N/A N/A N/A

9 2023-01-18 12 N/A N/A N/A

10 2023-01-31 13-14 N/A N/A N/A
11 2023-01-31 15 N/A N/A N/A
12 2023-02-28 16 N/A N/A N/A
13 2023-03-31 17 N/A N/A N/A
14 2023-03-31 18 N/A N/A N/A
15 2023-04-28 19 N/A N/A N/A
16 2023-05-29 20 N/A N/A N/A
17 2023-05-31 21 N/A N/A N/A
18 2023-06-30 22 2023-06-30 Laura Colorado Ubicación Fisica

19 2023-06-30 23 2023-06-30 Laura Colorado Ubicación Fisica

20 2023-07-04 24-25 2023-07-04 Laura Colorado Ubicación Fisica

21 2023-07-24 26 2023-07-24 Laura Colorado Ubicación Fisica

22 2023-07-25 27 2023-07-25 Laura Colorado Ubicación Fisica
23 2023-07-31 28 2023-07-31 Laura Colorado Ubicación Fisica
24 2023-08-01 29 2023-08-01 Laura Colorado Ubicación Fisica
25 2023-08-31 30 2023-08-31 Laura Colorado Ubicación Fisica
26 2023-09-01 31 2023-09-01 Laura Colorado Ubicación Fisica
27 2023-09-22 32 2023-09-25 Laura Colorado Ubicación Fisica
28 2023-09-29 33 2023-09-29 Laura Colorado Ubicación Fisica
29 2023-10-02 34 2023-10-02 Laura Colorado Ubicación Fisica
30 2023-10-31 35 2023-11-02 Laura Colorado Ubicación Fisica
31 2023-11-01 36 2023-11-02 Laura Colorado Ubicación Fisica
32 2023-11-17 37-38 2023-11-30 Laura Colorado Ubicación Fisica
33 2023-12-05 39 2023-12-05 Laura Colorado Ubicación Fisica
34 2023-12-05 40 2024-01-22 Sandra Gomez Ubicación Fisica
35 2024-01-22 41 2024-01-22 Sandra Gomez Ubicación Fisica

36 2024-01-22 42 2024-01-26 Sandra Gomez Ubicación Fisica

37 2024-01-31 43 2024-01-31 Sandra Gomez Ubicación Fisica
38 2024-02-29 44 2024-02-29 Sandra Gomez Ubicación Fisica
39 2024-03-01 45 2024-03-01 Sandra Gomez Ubicación Fisica
40 2024-04-03 46 2924-03-27 Sandra Gomez Ubicación Fisica
41 03/15/2024 47 2024-03-27 Sandra Gomez Ubicación Fisica
42 03/15/2024 48 2024-03-27 Sandra Gomez Ubicación Fisica
43 03/22/2024 49 2024-03-27 Sandra Gomez Ubicación Fisica
44 03/27/2024 Seguimiento al desarrollo infantil 50 2024-03-27 Sandra Gomez Ubicación Fisica
45 2024-04-30 Seguimiento al desarrollo infantil 51 2024-04-30 Sandra Gomez Ubicación Física 
46 2024-05-31 Seguimiento al desarrollo infantil 52 2024-05-31 Sandra Gomez Ubicación física 
47 2024-06-13 53 2024-06-13 Sandra Gomez Ubicación fisica 
48 2024-06-28 Seguimiento al desarrollo infantil 54 2024-07-02 Sandra Gomez Ubicación fisica 
49 2024-06-28 Informe al desarrollo infantil 55 2024-07-02 Sandra Gomez Ubicación fisica 
50 2024-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 56 2024-07-31 Sandra Gomez Ubicación fisica 
51 2024-08-20 Registro de novedades del 20 de agosto 57 2024-08-30 Sandra Gomez Ubicación física 
52 2024-08-30 Seguimiento al desarrollo infantil 58 2024-08-30 Sandra Gomez Ubicación física 
53 2024-09-11 Certificado odontologico 59 2024-09-11 Sandra Gomez Ubicación física 
54 2024-09-11 Registro de novedades del 02 al 16 de septiembre 60 2024-09-30 Sandra Gomez Ubicación física 
55 2024-09-27 Informe al desarrollo infantil 61 2024-09-30 Sandra Gomez Ubicación física 
56 2024-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 62 30//09/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
57 2024-10-31 Seguimiento al desarrollo infantil 63 31/11/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
58 2024-11-06 Informe pedagógico 64-65 2024-11-14 Sandra Gomez Ubicación física 
59 2024-12-05 Seguimiento al desarrollo infantil 66 2024-12-06 Sandra Gomez Ubicación física 
60 2025-01-20 67 2025-01-20 Puala Tocora Ubicación física 

61 2025-01-20 68 2025-01-20 Puala Tocora Ubicación física 

62 2025-01-31 69 2025-01-31 Puala Tocora Ubicación física 
63 2025-02-27 70 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica 
64 2025-03-03 71 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica 
65 2025-03-28 72 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica 
67 2025-03-31 73 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica 

Compromiso a padres de familia

Segumiento al desarrollo infantil

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS 
DCT092- 008 2022 del convenio 8304

Formalizacion del cupo
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS 
DCT092- 002 2024 del convenio 7622- 2024
Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil 
Registro de novedades del 03/03/2025
Informe al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia
Informe al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil

Autorizacion acudiente con cedula

Autorizacion o disentimiento para vacunacion en 
istituciones de educacion inicial

Registro de novedades
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades
Seguimiento al desarrollo infantil
Informe pedagogico

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS 
DCT092- 008 2022 del convenio 8304
certificado medico
Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Informe pedagogico

Carnet de vacunacion
Recibo publico
Formalizacion del cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales 
con niñas, niñños  y adolescentes enlos servicios de la 
secretaria distrital de integracion social

Compromiso a padres de familia

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIA SOCIAL DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Ficha sirbe

Documento de identidad del participante y su nucleo 
familiar 

1. Nombre del expediente ISAID ALEJANDRO MORA YEPEZ

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIA SOCIAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Certificado odontologico
Certificado medico
Indicaciones médicas auditivo-visual
Informe al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS 
DCT092- 008 2022 del convenio 8304
Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia

Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia
Informe pedagogico
Seguimiento al desarrollo infantil
Formamalizacion del cupo



68 2025-04-01 Registro de novedades del 01/04/2025 al 07/04/2025 74 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
69 2025-04-30 Segumiento al desarrollo infantil 75 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
70 2025-05-02 Registro de novedades dell 02/05/2025 al 28/05/2025 76 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
71 2025-05-28 Segumiento al desarrollo infantil 77 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

72 2025-06-16 78 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

73 2025-06-16 79 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

74 2025-06-16 Registro de novedades del 16/06/2025 80 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
75 2025-06-27 Informe al desarrollo infantil 81 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
76 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 82 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
77 2025-07-11 Indicaciones médicas auditivo-visual 83 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
78 2025-07-11 Registro de novedades del 11/07/2025 84 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
79 2025-07-29 Seguimiento al desarrollo infantil        85 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
80 2025-08-26 Registro de novedades del 26/08/2025 86 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
81 2025-08-29 87 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
82 2025-09-26 Informe al desarrollo infantil 88 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
83 2025-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 88 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

Formato consentimiento informado proceso competitivo         

Formato consentimiento informado procesocompetitivo         

Seguimiento al desarrollo infantil

16. Notas

13. 
Nombre

Revisó AprobóElaboró



3. Código serie 
documental

5. Código subserie 
documental

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación

1 2024-01-19 1 29/01/2024 fernanda M 

2 2--4 29/01/2024 fernanda M
3 Carne de vacunas 5 29/01/2024 fernanda M
4 Recibo publico 6 29/01/2024 fernanda M
5 2024-01-29 7 29/01/2024 fernanda M

6 2024-01-29 8 - 9 29/01/2024 fernanda M

7 2024-01-29 10 29/01/2024 fernanda M

8 2024-01-29 11 29/01/2024 fernanda M
9 2024-01-31 12 02/02/2024 fernanda M

10 2024-02-01 13 02/02/2024 fernanda M
11 2024-02-01 14 02/02/2024 fernanda M
12 2024-02-09 Indicaciones medicas 15 14/02/2024 fernanda M
13 2024-02-19 16 20/02/2024 fernanda M
14 2024-02-29 17 04/03/2024 Yesenia R
15 2024-03-01 18 04/03/2024 Yesenia R
16 2024-03-12 19 1/4/2024 Adriana Florez Galvis
17 2024-03-22 20 1/4/2024 Adriana Florez Galvis
18 2024-03-26 21 1/4/2024 Adriana Florez Galvis
19 2024-04-02 22 2/4/2024 Adriana Florez Galvis
20 2024-04-18 23 14/5/2024 Adriana Florez Galvis
21 2024-04-30 24 14/5/2024 Adriana Florez Galvis
22 2024-05-15 25 22/5/2024 Adriana Florez Galvis
23 2024-05-31 26 4/6/2024 Adriana Florez Galvis
24 2024-06-04 27 2/7/2024 Adriana Florez Galvis
25 2024-06-13 28 2/7/2024 Adriana Florez Galvis
26 2024-06-18 29 - 30 2/7/2024 Adriana Florez Galvis
27 2024-06-28 31 4/7/2024 Adriana Florez Galvis
28 2024-06-28 32 4/7/2024 Adriana Florez Galvis
29 2024-07-31 33 1/8/2024 Adriana Florez Galvis
30 2024-08-30 34 2/9/2024 Adriana Florez Galvis
31 2024-09-27 35 1/10/2024 Elsa Joya
32 2024-09-30 36 1/10/2024 Elsa Joya
33 2024-10-15 37 2/11/2024 Elsa Joya
34 2024-10-24 38 2/11/2024 Elsa Joya
35 2024-10-31 39 2/11/2024 Elsa Joya
36 2024-11-06 40-41 07/11/2024 Elsa Joya
37 2024-11-20 42 29/11/2024 Elsa Joya
38 2024-12-05 43 06/12/2024 Elsa Joya
39 2025-01-20 44 20/01/2025 Paula Tocora

40 2025-01-20 45 20/01/2025 Paula Tocora

41 2025-01-31 46 31/01/2025 Paula Tocora
42 2025-02-27 47 03/03/2025 Laura Colorado
43 2025-03-03 48 01/04/2025 Laura Colorado
44 2025-03-28 49 01/04/2025 Laura Colorado
45 2025-03-31 50 01/04/2025 Laura Colorado
46 2025-03-31 51-52 01/04/2025 Laura Colorado 
47 2025-04-15 Registro de novedasdes del 15/04/2025 al 30/04/2025 53 30/04/2025 Ginna Morantes
48 2025-04-30 Seguimiento al desarrollo infantil 54 30/04/2025 Ginna Morantes
49 2025-05-02 Registro de novedasdes del 02/05/25 al 27/05/2025 55 28/05/2025 Ginna Morantes
50 2025-05-12 compromiso de corresponsabilidad 56 28/05/2025 Ginna Morantes
51 2025-05-28 Seguimiento al desarrollo infantil 57 28/05/2025
52 2025-06-08 Registro de novedasdes del 08/06/25 58 27/06/2025 Ginna Morantes
53 2025-08-09 Certificado Mé    Certificado Médico (Peso, Talla, Auditivo) 59 27/06/2025 Ginna Morantes

54 2025-06-16 Formato consentimiento informado proceso competitivo CDIS - D       60

55 2025-06-16 Formato consentimiento informado procesocompetitivo CDIS - DC       61

56 2025-06-27 Informe al desarrollo Infantil 62 27/06/2025 Ginna Morantes

57 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 63 27/06/2025 Ginna Morantes
58 2025-07-24 Carne de vacunas 64 31/7/2025 Ginna Morantes
59 2025-07-31 Registro de novedades del 11/07/2025 al 31/07/2025 65-66 31/7/2025 Ginna Morantes
60 2025-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 67 31/7/2025 Ginna Morantes
61 2025-08-26 Registro de novedades del 01/08/2025 al 26/08/2025 68 29/8/2025 Ginna Morantes
62 2025-08-29 Seguimiento al desarrollo infantil 69 29/8/2025 Ginna Morantes
63 2025-09-26 Informe al desarrollo infantil 70 30/09/2025 Ginna Morantes
64 2025-09-30 Registro de novedades del 08/09/2025 al 30/09/2025 72 30/09/2025 Ginna Morantes
65 2025-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 71 30/09/2025 Ginna Morantes

Acta
Seguimiento al desarrollo infantil
Informe pedagogico
Registro de novedad del  19/11/2024 al 20/11/2024 
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 11/10/2024 al 15/10/2024

Compromisos a padres de familia   p  p   
008-2022 del convenio 8304
Certificado Médico (Peso, Talla, Auditivo)
Seguimiento al desarrollo infantil
Informe al Desarrollo Infantil

Compromisos a padres de familia 
Acta
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia 
Registro de Novedades
Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Compromisos a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades 
Indicaciones medicas 

Indicaciones medicas 

Testigo documental

Documentos del participante y su nucleo familiar.

Formalizacion de cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales con 
niños, niñas y adolescentes en los servicios de la secretaria 
distrital de integracion  social 
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT 092-
008-2022 del convenio 8304

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863  

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente JANNIS ELEEN FUENTES GARZON 

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIAS SOCIAlES

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Indicaciones medicas 

Formalizacion de cupo
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT 092-
002-2024 del convenio 7622-2024
Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedasdes del 03/03/2025 hasta el 20/03/2025



14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

13. 
Nombre

Elaboró

16. Notas

Revisó



12. Observaciones

Sistema de información misional 
Sirbe Web 

https://sirbeweb.sdis.gov.co/
ubicación fisica 
ubicación fisica 
ubicación fisica 
ubicación fisica 

ubicación fisica 

Ubicación fisica 

Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación física 
Ubicación física 
Ubicación física 
Ubicación física 
Ubicación física 
Ubicación física 
Ubicación física 
Ubicación física 
Ubicación física 
Ubicación física 
Ubicación física 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicación fisica 

Ubicación fisica 
Ubicación fisica 
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicación física 
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica

Ubicacion fisica

Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica
Ubicacion fisica

 

 

    - 14/08/2023

   

    

https://sirbeweb.sdis.gov.co/
https://sirbeweb.sdis.gov.co/
https://sirbeweb.sdis.gov.co/


 

Aprobó



3. Código serie 
documental

5. Código subserie 
documental

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación 12. Observaciones

1 2024-01-23 1 2024-01-29 fernanda M 
Sistema de información misional 

Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2--4 2024-01-29 fernanda M ubicación fisica 

3 Carne de vacunas 5 2024-01-29 fernanda M ubicación fisica 
4 Recibo publico 6 2024-01-29 fernanda M ubicación fisica 
5 2024-01-29 7 2024-01-29 fernanda M ubicación fisica 

6 2024-01-29 8 - 9 2024-01-29 fernanda M ubicación fisica 

7 2024-01-29 10 2024-01-29 fernanda M Ubicación fisica 

8 2024-01-29 11 2024-01-29 fernanda M Ubicación fisica 
9 2024-01-31 12 2024-02-02 fernanda M Ubicación fisica 

10 2024-02-08 Fotocopia cedula acudiente 13 2024-02-10 fernanda M ubicación fisica 
11 2024-02-15 14 2024-02-10 fernanda M Ubicación fisica 
12 2024-02-29 15 2024-03-04 Yesenia R Ubicación fisica 
13 2024-03-01 16 2024-03-04 Yesenia R Ubicación fisica 
14 2024-03-22 17 2024-04-01 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
15 2024-03-26 18 2024-04-01 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
16 2024-04-02 19 2024-04-02 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
17 2024-04-30 20 2024-05-14 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
18 2024-05-15 21 2024-05-22 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
19 2024-05-31 22 2024-06-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
20 2024-06-04 23 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
21 2024-06-11 24 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
22 2024-06-24 25 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
23 2024-06-13 26 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
24 2024-06-24 27 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
25 2024-06-24 28 - 29 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
26 2024-06-24 30 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
27 2024-06-28 31 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
28 2024-06-28 32 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
29 2024-07-02 33 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
30 2024-07-30 34 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
31 2024-07-31 35 2024-08-01 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
32 2024-08-30 36 2024-09-02 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
33 2024-09-02 37 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
34 2024-09-27 38 2024-10-02 Elsa Joya Ubicación fisica 
35 2024-09-30 39 2024-10-03 Elsa Joya Ubicación fisica 
36 2024-10-02 40 2024-11-02 Elsa Joya Ubicación fisica 
37 2024-10-30 41 2024-10-31 Elsa Joya Ubicación fisica 

38 2024-10-30 42 2024-10-31
Elsa Joya Ubicación fisica 

39 2024-10-31 43 2024-10-31 Elsa Joya Ubicación fisica 
40 2024-11-06 44-45-46 2024-11-07 Elsa Joya Ubicación fisica 
41 2024-11-21 47 2024-11-29 Elsa Joya Ubicación fisica 
42 2024-12-05 48 2024-12-06 Elsa Joya Ubicación fisica 
43 2025-01-20 49 2025-01-20 Paula tocora Ubicación fisica 

44 2024-01-20 50 2025-01-20 Paula tocora 
Ubicación fisica 

45 2025-01-22 51 2025-01-31 Paula tocora Ubicación fisica 
46 2025-01-31 52 2025-01-31 Paula tocora Ubicación fisica 

47 2025-02-25 53-54 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica 

48 2025-02-27 55 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica 
2025-03-03 Registro de novedade del 03/03/2025 al 20/03/2025 56 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica 
2025-03-28 Informe al desarrollo Infantil 57 2025-03-28 Laura Colorado Ubicacion fisica 

50 2025-04-30 Seguimiento al desarrollo infantil 58 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
49 2025-04-07 Registro de novedade del 01/04/2025 al 07/04/2025 59 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
53 2025-05-28 Seguimiento al desarrollo infantil 60 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
52 2025-05-28 Registro de novedade del 02/05/2025 al 28/05/2025 61-62 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
51 2025-05-07 63 2025-05-07 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
57 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 64 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

54 2025-05-28 Formato consentimiento informado proceso competitivo CDI         65 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

55 2025-05-28 Formato consentimiento informado procesocompetitivo CDIS        66 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

56 2025-06-27 Informe al desarrollo Infantil 67 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
58 2025-07-31 Registro de novedades del 07/07/2025 al 31/07/2025 68 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
59 2025-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 69 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
60 2025-08-14 Certificados medicos odontologico 70 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
61 2025-08-26 Registro de novedades del 01/08/2025 al 26/08/2025 71 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
62 2025-08-29 Seguimiento al desarrollo infantil 72 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

Registro de Novedades 2/10/2024
Acta
Informe de superacion  de barreras para la participacion o 
alteracion en el desarrollo

Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de Novedades 2/9/2024
Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Acta
Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia 
Compromisos a padres de familia 

Formato para remision de situaciones acompañamiento psic
Registro de Novedades del 11/06/2024 al 24/06/2024  p  p   
092-008-2022 del convenio 8304
Formato de consentimiento informado
Formato trabajo indivudual con familias

Compromisos a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia 

Certificado medico 
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia 
Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Formalizacion de cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales 
con niños, niñas y adolescentes en los servicios de la 
secretaria distrital de integracion  social 
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT 
092-008-2022 del convenio 8304
Compromisos a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Testigo documental

Documentos del participante y su nucleo familiar.

1. Nombre del expediente JHANNA ISABELLA SALAZAR GOMEZ

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIAS SOCIAlES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Certificado médico 

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT 
092-002-2024 del convenio 7622-2024
Registro de novedade del 22/01/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de acompañamiento y observacion en moementos 
cotidianos 
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil
Informe pedagogico 
Registro de novedades del 01/11/2024 al 21/11/2024
Seguimiento al desarrollo infantil
Formalizacion de cupo

https://sirbeweb.sdis.gov.co/
https://sirbeweb.sdis.gov.co/
https://sirbeweb.sdis.gov.co/


63 26/09-2025 Informe al desarrollo Infantil 73 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
64 2025-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 74 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

13. 
Nombre

Elaboró Revisó Aprobó



16. Notas



3. Código serie 
documental 23

5. Código subserie 
documental 10

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación 12. Observaciones

1 2022-01-13 1--3 N/A N/A
Sistema de información misional 

sirbe web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 4--6 N/A N/A N/A

3 7. N/A N/A N/A
4 8 N/A N/A N/A
5 2023-01-18 9 N/A N/A N/A

6 2023-01-18 10-11 N/A N/A N/A

7 2023-01-18 12 N/A N/A N/A

8 2023-01-18 13 N/A N/A N/A
9 2023-01-18 14 N/A N/A N/A

10 2023-01-31 15 N/A N/A N/A
11 2023-02-28 16 N/A N/A N/A
12 2023-03-01 17 N/A N/A N/A
13 2023-03-31 18 N/A N/A N/A
14 2023-03-31 19 N/A N/A N/A

15 2023-04-03 20 N/A N/A N/A

16 2023-04-28 21 N/A N/A N/A
17 2023-04-28 22 N/A N/A N/A

18 2023-05-31 23 N/A N/A N/A

19 2023-06-01 24 N/A N/A N/A

20 2023-06-30 25 2023-06-30 Laura Colorado Ubicación Fisica

21 2023-06-30 26 2023-01-30 Laura Colorado Ubicación Fisica
22 2023-07-04 27 2023-07-04 Laura Colorado Ubicación Fisica
23 2023-07-31 28 2023-07-31 Laura Colorado Ubicación Fisica

24 2023-08-01 29 2023-10-31 Laura Colorado Ubicación Fisica

25 2023-08-04 30 2023-08-04 Laura Colorado Ubicación Fisica
26 2023-08-04 31 2023-08-04 Laura Colorado Ubicación Fisica
27 2023-08-31 32 2023-08-31 Laura Colorado Ubicación Fisica
28 2023-09-01 33 2024-01-22 Laura Colorado Ubicación Fisica
29 2023-09-22 34 2023-09-22 Laura Colorado Ubicación Fisica
30 2023-09-22 35 2023-09-25 Laura Colorado Ubicación Fisica

31 2023-09-29 36 2023-09-29 Laura Colorado Ubicación Fisica

32 2023-10-31 37 2023-11-02 Laura Colorado Ubicación Fisica
33 2023-11-17 38-39 2023-11-30 Laura Colorado Ubicación Fisica
34 2023-12-05 40 2023-12-05 Laura Colorado Ubicación Fisica
35 2023-12-05 41 2024-01-22 Sandra Gomez Ubicación Fisica
36 2024-01-22 42 2024-01-26 Sandra Gomez Ubicación Fisica
37 2024-01-31 43 2024-01-31 Sandra Gomez Ubicación Fisica
38 2024-02-29 44 2024-02-29 Sandra Gomez Ubicación Fisica
39 2024-03-01 45 2024-03-01 Sandra Gomez Ubicación Fisica
40 03/22/2024 46 2024-03-27 Sandra Gomez Ubicación Física 

41 03/27/2024 47 2024-03-27 Sandra Gomez Ubicación Física 

42 2024-02-04 48 2024-04-02 Sandra Gómez Ubicación Física 
43 2024-04-05 49 2024-04-30 Sandra Gomez Ubicación Física 
44 2024-04-30 Seguimiento al desarrollo infantil 50 2024-04-30 Sandra Gomez Ubicación física 

45 2024-05-15 51 2024-05-15 Sandra Gomez Ubicación fisica

46 2024-05-31 Seguimiento al desarrollo infantil 52 2024-05-31 Sandra Gomez Ubicación física 
47 2024-06-04 Compromiso a padres de familia 53 2024-06-04 Sandra Gomez Ubicación física 
48 2024-06-13 54 2024-06-13 Sandra Gomez Ubicación fisica 
49 2024-06-27 Registro de novedades del 17 al 27 de Junio 55 2024-07-02 Sandra Gomez Ubicación fisica 
50 2024-06-28 Seguimiento al desarrollo infantil 56 02/0/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica 
51 2024-06-28 Informe al desarrollo infantil 57 2024-07-02 Sandra Gomez Ubicación fisica 
52 2024-07-02 Compromiso a padres de familia 58 2024-07-02 Sandra Gomez Ubicación fisica 
53 2024-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 59 2024-07-31 Sandra Gomez Ubicación fisica 
54 2024-08-29 Registro de novedades 26 del 2024 60 2024-08-30 Sandra Gomez Ubicación física 
55 2024-08-30 Compromiso a padres de familia 61 2024-08-30 Sandra Gomez Ubicación física 
56 2024-08-03 Seguimiento al desarrollo infantil 62 2024-09-30 Sandra Gomez Ubicación física 
57 2024-09-02 Registro de novedades del 02 al 03 de noviembre 2024 63 2024-09-30 Sandra Gomez Ubicación física 
58 2024-09-27 Informe al desarrollo infantil 64 2024-09-30 Sandra Gomez Ubicación física 
59 2024-01-30 Seguimiento al desarrollo infantil 65 2024-10-31 Sandra Gomez Ubicación física 
60 2024-10-01 Registro de novedades del 01 de octubre 2024 66 2024-10-31 Sandra Gomez Ubicación física 
61 2024-10-31 Seguimiento al desarrollo infantil 67 2024-10-31 Sandra Gomez Ubicación física 
62 2024-11-01 Registro de novedades del 01 de noviembre 2024 68 2024-11-29 Sandra Gomez Ubicación física 
63 2024-11-06 Informe pedagógico 69 -71 2024-11-29 Sandra Gomez Ubicación física 
64 2024-12-05 Seguimiento al desarrollo infantil 72 2024-12-06 Sandra Gomez Ubicación física 
65 2025-01-20 73 2025-01-20 Paula Tocora Ubicación física 

Informe pedagogico
Seguimiento al desarrollo infantil
Formamalizacion del cupo

Compromiso a padres de familia
sub red integrada de servicios de salud
Informe al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia

consulta externa pediatrica
historia clinica de nutricion
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia

Informe pedagogico

Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia

Informe pedagogico
Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia

Compromiso a padres de familia
Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia
Constancia
Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Informe pedagogico

Carnet de vacunacion
Recibo publico
Formalizacion del cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales 
con niñas, niñños  y adolescentes enlos servicios de la 
secretaria distrital de integracion social
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS 
DCT092- 008 2022 del convenio 

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIA SOCIAL DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Ficha sirbe

Documento de identidad del participante y su nucleo 
familiar 

1. Nombre del expediente JOHSUA ANTONIO BATISTA JIMENEZ

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIA SOCIAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Formalizacion del cupo

Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia 
Constancia médica 

Compromiso a padres de familia 

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT09     

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT09      
Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia
Informe al desarrollo infantil



66 2025-01-20 74 2025-01-20 Paula Tocora Ubicación física 

68 2025-01-31 76 2025-01-31 Paula Tocora Ubicación física 
69 2025-02-27 77 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica
70 2025-03-03 78 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
71 2025-03-28 79 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
72 2025-03-31 80 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
73 2025-04-29 Reistro de novedaes de 01/04/2025 al 29/04/2025 81 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
74 2025-04-30 Informe al desarrollo infantil 82 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
75 2025-05-28 Reistro de novedaes del 02/05/2025 al 28/05/2025 83 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica
76 2025-05-28 Informe al desarrollo infantil 84 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica

77 2025-06-16 Formato consentimiento informado proceso competitivo CDI         85 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica

78 2025-06-16 Formato consentimiento informado procesocompetitivo CDIS        86 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica

79 2025-06-16 Registro de novedades del 16/06/2025 87 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
80 2025-06-27 Informe al desarrollo Infantil 88 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
81 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 89 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
82 2025-07-03 Certificado medico 90 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
83 17/072025 incapacidad 91 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
84 2025-07-31 Registro de novedades del 03/07/2025 al 31/07/2025 92- 94 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
85 2025-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 95 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
86 2025-08-14 certificado  crecimiento y desarrollo 96 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
87 2025-08-26 Registro de novedades del 01/08/2025 al 26/08/2025 97-99 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
88 29/.8/2025 Seguimiento al desarrollo infantil 100 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
89 2025-09-30 Informe al desarrollo Infantil 101 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
90 2025-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 102 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

13. 
Nombre

Elaboró Revisó Aprobó

Informe al desarrollo infantil
Segumiento al desarrollo infantil

Formato consentimiento informado proceso
 competitivo CDIS - DCT092- 002- 2024
Del convenio 7622 del 2024
Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Reistro de novedaes del 03/03/2025 hasta el 18/03/2025



16. Notas



Hoja No De

Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD) Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-02-20 22 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica
1 2025-02-20 23-24 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica
2 2025-02-20 25-26 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica
4 2025-02-20 27 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica
5 2025-02-24 28 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica
6 2025-02-20 29 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica

7 02/28/2025 30 2025-03-05 Laura Colorado Ubicacion fisica

8 2025-03-03 31 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica
9 2025-02-27 32 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica

10 2025-03-03 33 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
11 2025-03-28 34 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
12 2025-03-31 14 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
13 2025-04-29 15 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
14 2025-04-30 16 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
15 2025-05-28 Registro de novedad del 02/05/2025 al 28/05/2025 17 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica
16 2025-05-28 Seguimiento al desarrollo infantil 18 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica
17 2025-06-20 19 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
18 2025-06-16 20 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
19 2025-06-27 21 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
20 2025-06-27 22 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
21 2025-07-24 Registro de novedades del 17/07/2025 al 24/07/2025 23 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
22 2025-07-31 24 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
23 2025-08-14 25 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
24 2025-08-14 26-27 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
25 2025-08-26 28 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
26 2025-08-29 29 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica

27 2025-09-07 Registro de novedades del 07/09/2025 30 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

28 2025-09-07 certificado medico 31 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

29 2025-09-26 32 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

30 2025-09-30 33 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

ficga sirbe
Documento de identidad del participante y su nucleo familia

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Seguimiento al desarrollo infantil

Registro de novedad del 1/4/2025 al 29/04/2025
Seguimiento al desarrollo infantil

Registro de novedad del 12/06/2025 al 20/06/2025
Formato de consentimiento 2025
Informe al desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil
Soporte cita  medica
Carnet de vacunas
Registro de novedades del 04/08/2025 al 26/08/2025

Informe al desarrollo Infantil

Informe al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Registro de novedad del 25/02/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedad del 03/03/2025 hasta el 19/03/2025

Seguimiento al desarrollo infantil	

12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

23- HISTORIAS SOCIALES

acta de amonestacion entrega y compromisos
carnet de vacunas
Formalizacion del cupo
Autorizacion para uso de imagen menor de edad
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT092- 
002-2024 del convenio 7622-2024

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

10- Historias sociales de primera infancia

KARINA FERNANDA SALCEDO CORTES 

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora 

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas



3. Código serie 
documental

5. Código subserie 
documental

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación 12. Observaciones

1 2024-08-09 1 2024-08-09 Adriana Florez Galvis
Sistema de información misional 

Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2 - 5 2024-08-09 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
3 Carne de vacunas 6 2024-08-09 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
4 Recibo publico 7 2024-08-09 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
5 2024-08-09 8 2024-08-09 Adriana Florez Galvis Ubicación física 

6 2024-08-09 9 - 10 2024-08-09 Adriana Florez Galvis Ubicación física 

7 2024-08-09 11 2024-08-09 Adriana Florez Galvis Ubicación física 

8 2024-08-09 12 2024-08-09 Adriana Florez Galvis Ubicación física
9 2024-01-26 13 - 15 2024-08-09 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica

10 2024-08-30 16 2024-09-02 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica
11 2024-09-06 17 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica
12 2024-09-27 18 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica
13 2024-09-30 19 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica
14 2024-10-31 20 2024-11-02 Elsa Joya Ubicación fisica
15 2024-11-06 21-22 2025-11-06 Elsa Joya Ubicación fisica
16 2024-12-05 23 2024-12-06 Elsa Joya Ubicación fisica
17 2025-01-20 24 2025-01-20 Paula Tocora Ubicación fisica

18 2025-01-20 25 2025-01-20 Paula Tocora Ubicación fisica
19 2025-01-31 26 2025-01-31 Paula Tocora Ubicación fisica
20 2025-02-27 27 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica
21 2025-03-03 28 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
22 2025-03-28 29 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
23 2025-03-31 30 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
24 2025-04-10 31 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
25 2025-04-30 32 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
26 2025-05-23 33 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica
27 2025-05-28 34 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica

28 2025-06-16 35 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica

29 2025-06-16 36 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica

2025-06-16 37
30 2025-06-27 38 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
31 2025-06-27 39 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
32 2025-07-17 40 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
33 2025-07-31 41 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
34 2025-08-19 42 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
35 2025-08-26 Registro de novedades del 04/08/2025 al 26/08/2025 43-44 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
36 2025-08-29 45 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
37 2025-09-26 46 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
38 2025-09-30 47 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

Formato consentimiento informado procesocompetitivo CDIS        

Registro de novedades del 16/06/2025 

Registro de novedades del 01/04/2025 al 10/04/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
certificado medico
Seguimiento al desarrollo infantil

Formato consentimiento informado proceso competitivo CDIS        

Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 03/03/2025
Informe al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil
Informe pedagogico
Seguimiento al desarrollo infantil
Formalización de cupo
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT 
092-002-2024 del convenio 7622

Cerificado Médico
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 03/09/2024 al 06/09/2024
Informe al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Documentos del participante y su núcleo familiar.

Formalización de cupo

Autorización para el tratamiento y uso de datos personales 
con niños, niñas y adolescentes en los servicios de la 
secretaria distrital de integración  social 
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT 
092-008-2022 del convenio 8304
Compromisos a padres de familia

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente LIAM EDUARDO RUIZ VARGAS

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIAS SOCIAlES

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Testigo documental

Seguimiento al desarrollo infantil
Informe al desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Informe al desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 11/07/2025 al 17/07/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
certificado odontologico



14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas

Elaboró Revisó Aprobó13. 
Nombre



3. Código serie 
documental 23

5. Código subserie 
documental 10

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación 12. Observaciones

1 2024-03-14 1-- 2024-03-14 Sandra Gomez
Sistema de información misional 

sirbe web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2--4 Sandra Gomez Ubicación fisica

3 5 Sandra Gomez Ubicación fisica
4 6 Sandra Gomez Ubicación fisica
5 2024-03-14 7 2024-03-14 Sandra Gomez Ubicación fisica

6 2024-03-14 8-9 2024-03-14 Sandra Gomez Ubicación fisica

7 2024-03-14 10 2024-03-14 Sandra Gomez Ubicación fisica

8 2024-03-14 11 2024-03-14 Sandra Gomez Ubicación fisica
9 2024-03-19 12 2024-03-27 Sandra Gomez Ubicación fisica

10 2024-03-22 13 2024-03-27 Sandra Gomez Ubicación fisica
11 2024-03-27 14 2024-03-27 Sandra Gomez Ubicación fisica
12 2024-04-02 15 2024-04-02 Sandra Gomez Ubicación fisica
13 2024-04-30 16 2024-04-30 Sandra Gomez Ubicación fisica
14 2024-05-15 17 2024-05-15 Sandra Gomez Ubicación fisica
15 2024-05-31 18 2024-05-31 Sandra Gomez Ubicación fisica
16 2024-06-04 19 2024-06-04 Sandra Gomez Ubicación fisica

17 2024-06-13 20 2024-06-13 Sandra Gomez Ubicación fisica

18 2024-06-28 21 2024-06-02 Sandra Gomez Ubicación fisica

19 2024-06-28 22 2024-06-02 Sandra Gomez ubicación fisica
20 2024-07-02 23 2024-07-02 Sandra Gomez Ubicación fisica
21 2024-07-25 24 2024-07-31 Sandra Gomez Ubicación fisica
34 2024-07-30 25 2024-07-31 Sandra Gomez Ubicación fisica

35 2024-07-31 26 2024-07-31 Sandra Gomez Ubicación fisica

36 2024-08-29 27 2024-08-30 Sandra Gomez Ubicación fisica
37 2024-08-30 28 2024-08-30 Sandra Gomez Ubicación fisica
38 2024-09-16 29 2024-09-30 Sandra Gomez Ubicación fisica
39 2024-09-27 30 2024-09-30 Sandra Gomez Ubicación física 
40 2024-09-30 31 31/09/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
41 2024-10-28 32 2024-10-31 Sandra Gomez Ubicación física 
42 2024-10-28 33 2024-10-31 Sandra Gomez Ubicación física 
43 2024-10-28 34 2024-10-31 Sandra Gomez Ubicación física 
44 2024-10-31 Seguimiento al desarrollo infantil 35 2024-10-31 Sandra Gomez Ubicación física 
45 2024-11-01 Registro de novedades del 01 de noviembre 2024 36 2024-11-29 Sandra Gomez Ubicación física 
46 2024-11-06 Informe pedagógico 37 - 38 2024-11-29 Sandra Gomez Ubicación física 
47 2024-12-05 Seguimiento al desarrollo infantil 39 2024-12-06 Sandra Gomez Ubicación física 
48 2025-01-20 40 2025-01-20 Paula Tocora Ubicación física 

49 2025-01-20 41 2025-01-20 Paula Tocora Ubicación física 

50 2025-01-31 42 2025-01-31 Paula Tocora Ubicación física 
51 2025-02-27 43 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica <
52 2025-03-03 44 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
53 2025-03-28 45 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
54 2025-03-31 46 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
55 2025-04-28 Registro de novedades del 01/04/2025 al 28/04/2025 47 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
56 2025-04-30 Seguimiento al desarrolo infantil 48 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
57 2025-05-08 Registro de novedades del 02/05/2025 al 08/05/2025 49 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica
58 2025-05-12 compropmiso de corresponsabilidad 50 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica
59 2025-05-28 Seguimiento al desarrolo infantil 51 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica

60 2025-06-16 Formato consentimiento informado proceso competitivo CDI         52 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica

61 2025-06-16 Formato consentimiento informado procesocompetitivo CDIS        53 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica

2025-06-16 Registro de novedades del 16/06/2025 54
62 2025-06-27 Informe al desarrollo Infantil 55 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
63 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 56 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
65 2025-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 57 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
64 2025-07-31 Registro de novedades del 11/07/2025 al 31/07/2025 58-59 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
66 2025-08-25 Certificado Odontologico 60 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
67 2025-08-25 Certificado Medico Optometria 61 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
68 2025-08-29 Registro de novedades del1/08/2025 al 29/08/2025 62-63 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
69 2025-08-29 Seguimiento al desarrollo infantil 64 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
70 2025-09-01 certificado medico 65 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
71 2025-09-26 Informe al desarrollo infantil 66 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
72 2025-09-30 Registro de novedades del1/09/2025 al 30/09/2025 67 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
73 2025-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 68 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

Certificado odontologico 

Formamalizacion del cupo
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS 
SDT092-002-2024 del convenio 7622-2024
Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Registro de novedades del 02 al 16 de septiembre 2024
Informe al desarrollo infantil 
Seguimiento al desarrollo infantil 
Registro de novedades del 01 al 28 de octubre 2024
Certificado médico 

Registro de novedades  24 al 25 de julio
Compromiso a padres de familia 

Seguimiento al desarrollo infantil  

Registro de novedades del 28 29 de agosto 2024
Seguimiento al desarrollo infantil 

Compromiso a padres de familia 
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS 
DCT092- 002- 2024 del convenio 7622
Seguimiento al desarrollo infantil 

Informe al desarrollo infantil 
Compromiso a padres de familia 

Seguimiento al desarrollo infantil 
Compromiso a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil 
Compromiso a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil 

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales 
con niñas, niñños  y adolescentes en los servicios de la 
secretaria distrital de integracion social
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS 
DCT092- 008 2022 del convenio 
Compromiso a padres de familia
Registro de novedades  del 18 al 19 marzo 
Informe al desarrollo infantil 

Testigo Documental

Documento de identidad del participante y su nucleo 
familiar 
Carnet de vacunacion
Recibo publico
Formamalizacion del cupo

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente LUISSANA MEJIA BORQUEZ 

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIA SOCIAL

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIA SOCIAL DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Registro de novedades del 03/03/2025 
informe al desarrollo infantil 
Seguimiento al desarrolo infantil



14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

13. 
Nombre

16. Notas

Elaboró Revisó Aprobó



<



3. Código serie 
documental 23

5. Código subserie 
documental 10

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación 12. Observaciones

1 2023-07-12 1 N/A N/A
Sistema de información misional 

sirbe web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co

2 2--3 N/A N/A N/A

3 4 N/A N/A N/A
4 5 N/A N/A N/A
5 2023-07-13 6 N/A N/A N/A

6 2023-07-13 7--8 N/A N/A N/A

7 2023-07-13 9 N/A N/A N/A

8 2023-02-13 10 N/A N/A N/A
9 2023-07-31 11 N/A N/A N/A

10 2023-08-01 12 N/A N/A N/A
11 2023-08-14 13 N/A N/A N/A
12 2023-08-14 14 N/A N/A N/A
13 2023-08-31 15 N/A N/A N/A
14 2023-09-01 16 N/A N/A N/A
15 2023-09-18 17 2023-09-19 Laura Colorado Ubicación física 
16 2023-09-22 18 2023-09-29 Laura Colorado Ubicación Fisica
17 2023-09-29 19 2023-09-29 Laura Colorado Ubicación Fisica

18 2023-10-31 20 2023-11-01 Laura Colorado Ubicación Fisica

19 2023-11-17 21-22 2024-11-30 Adriana Flórez Ubicación Fisica
20 2023-05-12 23 2023-12-05 Adriana Florez Ubicación Fisica
21 2023-12-05 24 2024-01-22 Sandra Gomez Ubicación Fisica
22 2024-01-22 25 2024-01-22 Sandra Gomez Ubicación Fisica
23 2024-01-31 26 2024-01-31 Sandra Gomez Ubicación Fisica
24 2024-02-29 27 2024-02-29 Sandra Gomez Ubicación Fisica
25 2024-01-03 28 2024-03-01 Sandra Gomez Ubicación Fisica
26 03/22/2024 29 2024-03-27 Sandra Gomez Ubicación Fisica
27 2024-03-27 30 2024-03-27 Sandra Gomez Ubicación Fisica
28 2024-04-02 31 2024-04-02 Sandra Gomez Ubicación Fisica
29 2024-04-30 32 2024-05-30 Sandra Gomez Ubicación fisica
30 2024-05-15 33 2024-05-15 Sandra Gomez Ubicación física 

31 2024-05-31 34 2024-05-31 Sandra Gomez Ubicación física 

32 2024-06-04 35 2024-06-04 Sandra Gomez Ubicación física 
33 2024-06-13 36 2024-06-13 Sandra Gomez Ubicación fisica 
34 2024-06-28 37 2024-07-02 Sandra Gomez Ubicación fisica 
35 2024-06-28 38 2024-07-02 Sandra Gomez Ubicación fisica 
36 2024-06-28 39 2024-07-02 Sandra Gomez Ubicación fisica 
37 2024-07-02 40 02/072024 Sandra Gomez Ubicación fisica 
38 2024-07-02 41 2024-07-31 Sandra Gomez Ubicación fisica 
39 2024-07-30 42 2024-07-31 Sandra Gomez Ubicación fisica 
40 2024-07-31 43 2024-07-31 Sandra Gomez Ubicación fisica 
41 2024-08-30 44 2024-08-30 Sandra Gomez Ubicación física 
42 2024-08-30 45 2024-08-30 Sandra Gomez Ubicación física 
43 2024-09-13 46 2024-09-30 Sandra Gomez Ubicación física 
44 2024-09-27 Informe al desarrollo infantil 47 2024-09-30 Sandra Gomez Ubicación física 
45 2024-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 48 2024-09-30 Sandra Gomez Ubicación física 
46 2024-10-01 Registro de novedades del 01 de septiembre 2024 49 2024-10-31 Sandra Gomez Ubicación física 
47 2024-10-31 Seguimiento al desarrollo infantil 50 2024-10-31 Sandra Gomez Ubicación física 
48 2024-11-06 Informe pedagogico 51-52 2024-11-14 Sandra Gomez Ubicación física 
49 2024-11-01 Registro de novedades del 01al 21 de noviembre 2024 53 2024-11-29 Sandra Gomez Ubicación física 
50 2024-12-05 Seguimiento al desarrollo infantil 54 2024-12-06 Sandra Gomez Ubicación física 
51 2025-01-20 55 2025-01-20 Paula Tocora Ubicación física 

52 2025-01-20 56 2025-01-20 Paula Tocora Ubicación física 

53 2025-01-27 57 2025-01-31 Paula Tocora Ubicación física 
54 2025-01-31 58 2025-01-31 Paula Tocora Ubicación física 
55 2025-02-04 59 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica
56 2025-02-27 60 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica
57 2025-03-03 61 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
58 2025-03-28 62 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
59 2025-03-31 63 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
60 2025-04-01 64 2025-01-30 Ginna Morantes ubicacion fisica
61 2025-04-23 65 2025-01-30 Ginna Morantes ubicacion fisica
62 2025-04-23 66 2025-01-30 Ginna Morantes ubicacion fisica
63 2025-01-30 Seguiento al desarrollo infantil 67 2025-01-30 Ginna Morantes ubicacion fisica
64 2025-05-12 Registro de novedades del 12/05/2025 al 28/05/2025 68 2025-05-28 Ginna Morantes ubicacion fisica
65 2025-05-28 Seguiento al desarrollo infantil 69 2025-05-28 Ginna Morantes ubicacion fisica

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS 
DCT092- 002 2024 del convenio 7622 
Registró de novedades 24 al 28
Seguimiento al desarrollo infantil 

Compromiso a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia 

Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia 

Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil 
Compromiso a padres de familia 
Informe al desarrollo infantil 
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil

Informe pedagógico 
Seguimiento al desarrollo infantil
Formalización del cupo 
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-
DCT092-008-2022 del convenio 8304

Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia 
Certificado de atención odontológico
Informe al desarrollo infantil 
Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia 
Certificado medico escolar 
Percentiles de estatura por edad y peso de edad

Carnet de vacunacion
Recibo publico
Formalizacion del cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales 
con niñas, niñños  y adolescentes enlos servicios de la 
secretaria distrital de integracion social
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS 
DCT092- 008 2022 del convenio 

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIA SOCIAL DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Ficha sirbe

Documento de identidad del participante y su nucleo 
familiar 

1. Nombre del expediente MAIKEL DAVID MOARCANO MOYA

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIA SOCIAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Informe al desarrollo infantil 
Seguiento al desarrollo infantil 
Registro de novedades del 01/04/2025         
Certificado médico escolar 
Curva de talla y peso 

Registro de novedad del  22/01/2025 al 27/01/2025
Seguimiento al desarrollo infantill
Registro de novedades del 04/02/2025 al 05/02/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 03/03/2025

Registro de novedades del 28 al 29 de agosto 2024 
Seguimiento al desarrollo infantil 
Registro de novedades del 02 al 13 de septiembre 2024

Formalizacion del cupo
Consentimeinto informado proceso competitivo SDIS DCT 
092-002-2024 del CONVENIO 7622-2024

Informe al desarrollo infantil 
Compromiso a padres de familia 
Registro de novedades 02 de julio
Compromiso a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil 



66 2025-06-16 70 2025-06-27 Ginna Morantes ubicacion fisica

67 2025-06-16 Formato  consentimiento informado proceso competitivo SD     71 2025-06-27 Ginna Morantes ubicacion fisica

68 2025-06-26 Registro de novedades del 16/06/2025 al 26/06/2025 72 2025-06-27 Ginna Morantes ubicacion fisica
69 2025-06-27 Informe al desarrollo infantil 73 2025-06-27 Ginna Morantes ubicacion fisica
70 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 74 2025-06-27 Ginna Morantes ubicacion fisica
71 2025-07-30 Registro de novedades del 17/07//2025 al 30/07/2025 75 2025-07-01 Ginna Morantes ubicacion fisica
72 2025-07-18 Certifivcado Odontologico 18/07/2025 76 2025-07-01 Ginna Morantes ubicacion fisica
73 2025-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 77 2025-07-01 Ginna Morantes ubicacion fisica
74 2025-08-12 carnet de vacunacion 78 2025-08-29 Ginna Morantes ubicacion fisica
75 2025-08-26 Registro de novedades del 12/08/2025 al 26/08/2025 79 2025-08-29 Ginna Morantes ubicacion fisica
76 2025-08-29 Seguimiento al desarrollo infantil 80 2025-08-29 Ginna Morantes ubicacion fisica
77 2025-09-26 Informe al desarrollo infantil 81 2025-09-30 Ginna Morantes ubicacion fisica
78 2025-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 82 2025-09-30 Ginna Morantes ubicacion fisica

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

13. 
Nombre

Revisó Aprobó

Formato de consentimiento informado proceso competit      

Elaboró



16. Notas



Hoja No De

Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD) Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-07-31 1 7/31/2025 Ginna Morantes
Sistema de información 

misional Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2025-07-31 2-3 2025-07-31 Laura Colorado Ubicacion fisica

3 2025-07-31 4 2025-07-31 Laura Colorado Ubicacion fisica
5 2025-07-31 5 v Laura Colorado Ubicacion fisica
6 2025-07-31 6 2025-07-31 Laura Colorado Ubicacion fisica

7 2025-07-31 7 2025-07-31 Laura Colorado Ubicacion fisica

8 2025-07-31 8 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica

9 2025-07-17 9 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
10 2025-07-31 10 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
11 2025-08-04 Certificado Odontologico 11 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
12 2025-08-21 12 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
13 2025-08-26 13 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
14 2025-08-29 14 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
15 2025-09-11 17 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
16 2025-09-26 15 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
17 2025-09-30 18 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

19 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Informe al desarrollo infantil 
Registro de novedades del 08/09/2025 al 30/09/2025 

Seguimiento al desarrollo infantil

Certificado Medicina general
Registro de novedades del 04/08/2025 al 26/08/2025 
Seguimiento al desarrollo infantil
Carnet de vacunas 

Recibo publico
Formalizacion del cupo

Autorizacion para uso de imagen menor de edad
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT092- 
002-2024 del convenio 7622-2024
Registro de novedades del 17/07/2025 

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Testigo documental 

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar

Carnet de vacunas

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA
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Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora



Hoja No De

Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD) Folios

Fecha de incorporación al 
expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2025-03-05 1 2025-03-05 Laura Colorado
Sistema de información 

misional Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2025-03-05 2-4 2025-03-05 Laura Colorado Ubicacion fisica

3 2025-03-05 5 2025-03-05 Laura Colorado Ubicacion fisica
2025-03-05 6

5 2025-03-05 7 2025-03-05 Laura Colorado Ubicacion fisica
6 2025-03-05 8 2025-03-05 Laura Colorado Ubicacion fisica

7 2025-03-05 9 2025-03-05 Laura Colorado Ubicacion fisica

8 2025-05-28 10 2025-05-28 Laura Colorado Ubicacion fisica

9 2025-05-29 11 2025-05-29 Laura Colorado Ubicacion fisica
10 2025-06-16 12 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
11 2025-06-16 13 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
12 2025-06-27 14 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
13 2025-06-27 15 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
14 2025-07-04 16 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica

2025-07-27 17 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
15 2025-07-31 18 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
16 2025-08-26 19 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
17 2025-08-29 20 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
18 2025-09-08 21 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
19 2025-09-08 22 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
20 2025-09-08 23 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
21 2025-09-08 24 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
22 2025-09-08 25 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
23 2025-09-26 26 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
24 2025-09-30 27 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Informe al desarrollo infantil 

certificado medico escolar
certoificado medico visual y auditivo
graficas para la edad
graficas para la talla
Registro de novedades del 08/09/2025 

Registro de novedades del 04/07/2025
Informe al desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 04/08/2025 al 26/08/2025
Seguimiento al desarrollo infantil

Registro de novedades del 29/05/2025 
Registro de novedades del 16/06/2025 
Formato de consentimiento 2025
Informe al desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Recibo público 
Formalizacion del cupo
Autorizacion para uso de imagen menor de edad
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT092- 
002-2024 del convenio 7622-2024
Seguimiento al desarrollo infantil

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

Testigo documental 

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar

Carnet de vacunacion

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa 12400 DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la oficina productora 12410- SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

23- HISTORIAS SOCIALES

10- Historias sociales de primera infancia

MATHIAS ANDRES ANGARITA 

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

Notas

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):

Seguimiento al desarrollo infantil



3. Código serie 
documental 23

5. Código subserie 
documental 10

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación 12. Observaciones

1 2024-04-23 1-- 23/04/2024 Sandra Gomez
Sistema de información misional 

sirbe web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2024-04-23 2--4 23/04/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica

3 2024-04-23 5 23/04/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
4 2024-04-23 6 23/04/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
5 2024-04-23 7 23/04/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica

6 2024-04-23 8-9 23/04/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica

7 2024-04-23 10 23/04/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica

8 2024-04-30 11 30/04/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
9 2024-05-15 12 15/05/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica

10 2024-05-31 13 31/05/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
11 2024-06-04 14 04/06/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica

12 2024-06-13 15 02/07/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica

13 2024-06-28 16 02/07/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
14 2024-06-28 17 02/07/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
15 2024-07-02 18 02/07/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
16 2024-07-31 19 31/07/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
17 2024-07-31 20 31/07/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica

18 2024-08-30 21 30/08/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica

19 2024-09-02 22 30/09/2024 Sandra Gomez ubicación fisica
20 2024-09-27 23 30/09/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
21 2024-09-30 24 30/09/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
34 2024-10-02 25--29 02/10/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica

35 2024-10-02 30 31/10/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica

36 2024-10-31 31 31/10/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
37 2024-11-01 32 29/11/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
38 2024-11-06 33-35 29/11/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
39 2024-12-05 36 06/12/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
40 2025-02-27 37 03/03/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica 
41 2025-03-03 38 01/04/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica 
42 2025-03-28 39 01/04/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica 
43 2025-03-31 40 01/04/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica 
44 2025-04-01 Registro de novedades del 01/04/2025 41 30/04/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

2025-04-28 Informe al desarrollo Infantil 42 30/04/2025 Ginna Morantes U
45 2025-04-30 Seguimiento al desarrollo infantil 43 30/04/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
46 2025-05-02 Registro de novedades del 02/05/2025 44 28/05/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
47 2025-05-28 Seguimiento al desarrollo infantil 45 28/05/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
47 2025-05-28 Seguimiento al desarrollo infantil 47 28/05/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
48 2025-06-16 Formato de consentimiento 2024 48 27/6/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
49 2025-06-16 Formato de consentimiento 2025 49 27/6/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
50 2025-06-16 Registro de novedades del 16/06/2025 50 27/6/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
51 2025-06-27 Informe al desarrollo Infantil 51 27/6/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
52 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 52 27/6/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
53 2025-07-28 Carnet de vacunacion 53 31/07/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
54 2025-07-28 Registro de novedades del 17/07/2025 al 28/07/2025 54 31/07/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
55 2025-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 55 31/07/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
56 2025-08-29 Certificado médico y curva de crecimiento 56 29/08/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
57 2025-08-29 Registro de novedades del 04/08/2025 al 29/08/2025 57 29/08/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
58 2025-08-29 Seguimiento al desarrollo infantil 58 29/08/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
59 2025-09-26 Registro de novedades del 12/089/2025 al 26/09/2025 59 30/09/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
60 2025-09-26 Informe al desarrollo infantil 60 30/09/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
61 2025-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 61 30/09/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

Seguimiento al desarrollo infantil 
Seguimiento al desarrollo infantil

Certificado médico 

Registro de novedades Del 02 de noviembre 2024

Seguimiento al desarrollo infantil 
Registro de novedades de 01 de noviembre 2024
Informe pedagógico 

Seguimiento al desarrollo infantil 

Seguimiento al desarrollo infantil 

Registro de novedades del 02 al 2024
Informe al desarrollo infantil 
Seguimiento al desarrollo infantil 

Formato consentimiento informado proceso  competitivo 
SDIS- DCT092-002-2024
Seguimiento al desarrollo infantil 
Informe al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia 
Compromiso a padres de familia 

Compromiso a padres de familia 

Seguimiento al desarrollo infantil 
Compromiso padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia 

Documento de identidad del participante y su nucleo 
familiar 
Carnet de vacunacion
Recibo publico
Formamalizacion del cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales 
con niñas, niños  y adolescentes en los servicios de la 
secretaria distrital de integracion social

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

1. Nombre del expediente NAOMI ALEJANDRA APARICIO CUESTA 

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIA SOCIAL

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIA SOCIAL DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Testigo Documental

Registro de novedades del 03/03/2025 
Informe al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil



14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas

Elaboró Revisó Aprobó13. 
Nombre



3. Código serie 
documental 23

5. Código subserie 
documental 10

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación 12. Observaciones

1 2022-12-15 1--3 N/A N/A
Sistema de información misional 

sirbe web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 4--6 N/A N/A N/A

3 7 N/A N/A N/A
4 8 N/A N/A N/A
5 2023-01-18 9 N/A N/A N/A

6 2023-01-18 10-11 N/A N/A N/A

7 2023-01-18 12 N/A N/A N/A

8 2023-01-18 13 N/A N/A N/A
9 2023-01-18 14 N/A N/A N/A

10 2023-01-18 15 N/A N/A N/A
11 2023-01-31 16 N/A N/A N/A
12 2023-02-28 17 N/A N/A N/A
13 2023-03-31 18 N/A N/A N/A
14 2023-03-31 19 N/A N/A N/A
15 2023-04-25 20 N/A N/A N/A
16 2023-04-28 21 N/A N/A N/A
17 2023-05-30 22 N/A N/A N/A

18 2023-05-31 23 N/A N/A N/A

19 2023-06-01 24 N/A N/A N/A
20 2023-06-30 25 N/A N/A N/A
21 2023-06-30 26 N/A N/A N/A
22 2023-07-04 27 N/A N/A N/A
23 2023-07-24 28 N/A N/A N/A
24 2023-07-31 29 N/A N/A N/A
25 2023-08-24 30-32 N/A N/A N/A

26 2023-08-31 33 N/A N/A N/A

27 2023-09-08 34 11/9/2023 Laura Colorado Ubicación fisica
28 2023-09-22 35 25/9/2023 Laura Colorado Ubicación fisica
29 2023-09-29 36 29/9/2023 Laura Colorado Ubicación fisica
30 2023-10-31 37 2/11/2023 Laura Colorado Ubicación fisica

31 2023-11-17 38-39 30/11/2023 Laura Colorado Ubicación fisica

32 2023-12-05 40 5/12/2023 Laura Colorado Ubicación fisica
33 2023-12-05 41 22/1/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
34 2024-01-22 42 22/1/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
35 2024-01-22 43 22/1/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
36 2024-01-31 44 31/1/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
37 2024-02-29 45 29/2/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
38 2024-03-01 46 1/3/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
39 09/03//2024 47 8/3/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
40 2024-03-09 48-50 8/3/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica
41 03/22/2024 51 27/3/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
42 03/272024 52 27/3/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
43 2024-02-04 53 2/4/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
44 2024-04-09 Registro de novedades 08 al 09 54 30/4/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
45 2024-04-27 Certificado médico crecimiento y desarrollo 55 30/4/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica 
46 2024-04-30 Seguimiento al desarrollo infantil 56 30/4/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
47 2024-05-15 57 15/5/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
48 2024-05-20 58 20/4/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
49 2024-05-31 59 31/5/2024 Sandra Gomez Ubicación física 

50 2024-06-13 60 13/6/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica 

51 2024-06-28 61 2/7/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica 
52 2024-06-28 Informe al desarrollo infantil 62 2/7/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica 
53 2024-07-25 Registro de novedades 23 al 25de julio 63 31/7/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica 
54 2024-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 64 31/7/2024 Sandra Gomez Ubicación fisica 
55 2024-08-30 Seguimiento al desarrollo infantil 65 30/8/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
56 2024-09-27 Informe al desarrollo infantil 66 30/9/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
57 2024-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 67 30/9/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
58 2024-10-31 Seguimiento al desarrollo Infantil 68 31/10/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
59 2024-11-06 Informe pedagógico 69-70 14/11/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
60 2024-12-05 Seguimiento al desarrollo infantil 71 6/12/2024 Sandra Gomez Ubicación física 
61 2025-01-20 72 20/1/2025 Paula tocora Ubicación física 

62 2025-01-20 73 20/1/2025 Paula tocora Ubicación física 

63 2025-01-24 74 31/1/2025 Paula tocora Ubicación física 
64 2025-01-31 75 31/1/2025 Paula tocora Ubicación física 

2025-02-25 Registro de novedades del 22/02/2025 hasta el 25/02/2025 76 27/2/2025 Paula tocora Ubicación física 
65 2025-02-27 77 3/3/2025 Laura Colorado Ubicación física 
66 2025-03-03 78 1/4/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica 

Formamalizacion del cupo
Compromiso a padres de familia 
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DC T092-0    

informe al desarrollo infantil 
Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Informe pedagogico
Seguimiento al desarrollo infantil

Autorizacion o disentimiento para vacunacion en institucion 
Seguimiento al desarrollo infantil
Curva de crecimiento y desarrollo

Seguimiento al desarrollo infantil 

Centro policlinico del olaya 

Seguimiento al desarrollo infantil

Compromiso a padres de familia
Informe pedagogico
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia 

Informe pedagogico
Seguimiento al desarrollo infantil 
Registro de novedades
Seguimiento al desarrollo infantil
Virrey Solis 

Compromiso a padres de familia
Virrey Solis certificado medico
Certificado odontologico 
Seguimiento al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Carnet de vacunacion
Recibo publico
Formamalizacion del cupo

Autorizacion para el tratamiento y uso de datos personales con 
niñas, niñños  y adolescentes enlos servicios de la secretaria 
distrital de integracion social
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT092- 
008 2022 del convenio 

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIA SOCIAL DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Ficha sirbe

Documento de identidad del participante y su nucleo familiar 

1. Nombre del expediente NIKOLL RAMOS CAUSIL

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIA SOCIAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Registro de novedad del22/01/2025 al 24/01/2025
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 03/03/2025 hasta el 28/03/2025

Seguimiento al desarrollo infantil
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DC T092-
008-2022 del convenio 7622
Seguimiento al desarrollo infantil 

Formamalizacion del cupo
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS DCT092- 
002 2024 del convenio 7622-2024 

Informe al desarrollo infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia 

Compromiso a padres de familia 
Certificado odontologico 

Seguimiento al desarrollo infantil
seguiento al desarrollo infantil
Compromiso a padres de familia 
Certificado medico
Curva de crecimiento y desarrollo



67 2025-03-28 79 1/4/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica 
68 2025-03-31 80 1/4/2025 Laura Colorado Ubicacion fisica 
69 2025-04-01 Registro de novedades del 01/04/2025 81 30/4/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
70 2025-04-30 Seguimiento al desarrollo infantil 82 30/4/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
71 2025-05-02 Registro de novedades del 02/05/2025 83 28/5/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
72 2025-05-12 compromiso corresponsabilidad 84 28/5/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
73 2025-05-02 certificado medico 85 28/5/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
74 2025-05-28 Seguimiento al desarrollo infantil 86 28/5/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
75 2025-05-28 certificado medico 87 28/5/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

76 2025-06-04 Formato consentimiento informado  competitivo CDIS- DCTO92-     88-89 27/6/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 

77 2025-06-27 Registro de novedades del 27/06/25 90 27/6/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
78 2025-06-27 certificado médico 91 27/6/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
79 2025-06-27 Informe al desarrollo Infantil 92 27/6/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
80 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 93 27/6/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica 
81 2025-07-17 Registro de novedades del 16/07/2025 al 17/07/2025 94 31/7/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica
82 2025-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 95 31/7/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica
83 2025-08-26 Registro de novedades del 11/08/2025 al 26/08/2025 96 29/8/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica
84 2025-08-29 Seguimiento al desarrollo infantil 97 29/8/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica
85 26/09-2025 Informe al desarrollo Infantil 98 30/9/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica
86 2025-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 99 30/9/2025 Ginna Morantes Ubicacion fisica

14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas

13. 
Nombre

Revisó Aprobó

Seguimiento al desarrollo infantil 

Elaboró

Informe al desarrollo infantil



3. Código serie 
documental

5. Código subserie 
documental

6. No 7. Fecha del 
documento 9. Folio(s) 10. Fecha de 

incorporación
11. Responsable de la 

incorporación 12. Observaciones

1 2024-03-20 1 2024-05-14 Adriana Florez Galvis
Sistema de información misional 

Sirbe Web 
https://sirbeweb.sdis.gov.co/

2 2 - 3 2024-05-14 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
4 Recibo publico 4 2024-05-14 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
5 2024-03-20 5 2024-05-14 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
6 2024-03-20 6-7 2024-05-14 Adriana Florez Galvis Ubicación física 

7 2024-03-20 8 2024-05-14 Adriana Florez Galvis Ubicación física 

8 2023-04-02 9 2024-05-14 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
9 4/30/2024 10 2024-05-14 Adriana Florez Galvis Ubicación física 

10 2024-05-15 11 2024-05-22 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
11 2024-05-31 12 2024-06-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
12 2024-06-04 13 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
13 2024-06-13 14 2024-07-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
14 2024-06-28 15-16 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
15 2024-06-28 17 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
16 2024-06-28 18 2024-07-04 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
17 2024-07-02 19-20 1900-01-00 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
18 2024-07-31 21 2024-08-01 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
19 2024-08-21 22 2024-09-02 Adriana Florez Galvis Ubicación física 
20 2024-08-30 23 2024-09-02 Adriana Florez Galvis Ubicación fisica 
21 2024-09-02 24 2024-10-01 Elsa Joya Ubicación fisica 
22 2024-09-27 25 2024-10-02 Elsa Joya Ubicación fisica 
23 2024-09-30 26 2024-10-03 Elsa Joya Ubicación fisica 
24 2024-10-16 27 2024-11-02 Elsa Joya Ubicación fisica 
25 2024-10-31 28 2024-11-02 Elsa Joya Ubicación fisica 
26 2024-11-06 29-30 2024-11-06 Elsa Joya Ubicación fisica 
27 2024-11-21 31 2024-11-29 Elsa Joya Ubicación fisica 
28 2024-12-05 32 2024-12-06 Elsa Joya Ubicación fisica 
29 2025-01-20 33 2025-01-20 Paula Tocora Ubicación fisica 

30 2025-01-20 34 2025-01-20 Paula Tocora
Ubicación fisica 

31 2025-01-24 35 2025-01-31 Paula Tocora Ubicación fisica 
32 2025-01-31 36 2025-01-31 Paula Tocora Ubicación fisica 

37
33 2025-02-27 38 2025-03-03 Laura Colorado Ubicacion fisica
34 2025-03-03 39 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
35 2025-03-28 40 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
36 2025-03-31 41 2025-04-01 Laura Colorado Ubicacion fisica
37 2025-04-22 42 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
38 2025-04-30 43 2025-04-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
37 2025-05-28 44 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica
36 2025-05-28 45 2025-05-28 Ginna Morantes Ubicacion fisica
37 2025-06-26 46-47 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica

38 2025-06-16 48 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica

39 2025-06-16 Formato  consentimiento informado proceso competitivo SDIS-D     49 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica

40 2025-06-27 Informe al desarrollo Infantil 50 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
41 2025-06-27 Seguimiento al desarrollo infantil 51 2025-06-27 Ginna Morantes Ubicacion fisica
42 2025-07-30 Registro de novedades del 11/07/2025 AL 30/07/2025 52 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
43 2025-07-31 Seguimiento al desarrollo infantil 53 2025-07-31 Ginna Morantes Ubicacion fisica
44 2025-08-29 Registro de novedades del 04/08/2025 AL 29/08/2025 54-55 2025-08-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
45 2025-08-29 Seguimiento al desarrollo infantil 56 2025-07-29 Ginna Morantes Ubicacion fisica
46 2025-09-08 carnet de vacunas 57 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
47 2025-09-09 certificado medico 58-59 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
48 2025-09-26 Informe al desarrollo Infantil 60 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
49 2025-09-30 Registro de novedades del 08/09/2025 AL 30/09/2025 61-62 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica
50 2025-09-30 Seguimiento al desarrollo infantil 63 2025-09-30 Ginna Morantes Ubicacion fisica

Registro de novedades del 03/03/2025 hasta e 26/03/2025
Informe al desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil

Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT 092-
002-2024 del convenio 7622-2024

Registro de novedad del 21/01/2025 al 24/01/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 24/02/2025 al 05/02/2025
Seguimiento al desarrollo infantil

Seguimiento al desarrollo infantil
Informe pedagogico
Registro de novedad del 01/11/2024 al 21/11/2024
Seguimiento al desarrollo infantil
Formalización de cupo

Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de Novedades  2/9/2024
Informe al Desarrollo Infantil
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de Novedades  2/10/2024 al 16/10/2024

Seguimiento al desarrollo infantil
Informe al Desarrollo Infantil
Compromisos a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de Novedades del 20/08/2024 al  21/08/2024

Compromisos a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil
Compromisos a padres de familia   p  p   
008-2022 del convenio 8304
Registro de Novedades del 05/06/2024 al 28/06/2024

Formalización de cupo
Autorización para el tratamiento y uso de datos personales con 
niños  niñas y adolescentes en los servicios de la secretaria 
Consentimiento informado proceso competitivo SDIS-DCT 092-
008-2022 del convenio 8304
Compromisos a padres de familia 
Seguimiento al desarrollo infantil

4. Nombre de la subserie 
documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

8. Descripción del tipo documental

Testigo documental

Documentos del participante y su núcleo familiar.

1. Nombre del expediente SAIDT AVENDAÑO HERNANDEZ

2. Nombre de la serie 
documental HISTORIAS SOCIAlES

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 2

Fecha: Memo  I2023023863 - 14/08/2023

Página: 1 de 1

Formato de consentimiento informado proceso competitivo SDIS    

Registro de novedades del 01/04/2025 al 22/04/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 02/05/2025 al 28/05/2025
Seguimiento al desarrollo infantil
Registro de novedades del 12/06/2025 al 26/06/2025

https://sirbeweb.sdis.gov.co/
https://sirbeweb.sdis.gov.co/
https://sirbeweb.sdis.gov.co/


14. 
Cargo/Rol

15. Fecha

16. Notas

13. 
Nombre

Elaboró Revisó Aprobó
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